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Tamé kurssimateriaali soveltuu ACCESS 7.0 eli Windows 95 version opiskeluun seké jossain méarin
hieman soveltaen aiemman Access 2.0 version perusteiden opiskeluun.

Access perustuntemus tulee olla. Kurssi etenee samoin kuin luodessa tietokantasovellusta tydelaméssakin.
Esim. kaikkia kyselyihin liittyvid asioita ei opeteta yhdelld ja samalla sivualueella vaan tydmme etenemisen
sanelemana.

Téssd kurssimateriaalissa ei selitetd endd hiiren kdyttod tai esim. ikkunoihin liittyvid yleisid toimintoja. Ne
oletetaan Sinun jo tietdvdn. Keskitymme vain oleelliseen. Ndin mm. kuvien tuonti ja kisittely on jétetty pois
kokonaan.

Rakenneosat, valikot ja termit on mainittu joissain kohdin myos englanninkielistd Accessin kdyttdjaa
ajatellen. Ne on kuitenkin mainittu vain kertaalleen. Kun esim. sama valikkokomento toistuu tekstissd, on se
kirjoitettu vain Suomeksi.

Koko Access kurssi kokonaisuus rakentuu osioista :
1. Perusteet, jossa kahlataan ldpi alkeet sekd tyoskentelyd tietokantojen kanssa. Tamd on mm. ATK-
ajokorttikoulutuksen Access-osiona.

Téhén osioon kuuluu

a) tietokannan luominen
b) tiedon syodttdminen
c) kyselyjen muodostaminen

d) raporttien laadinta

2. Ensimmdiinen jatko-osio, jossa syvennetdin peruskurssilla opittuja taitoja
Téssd osiossa

a) linkitetddn kantoja

b) kyselyjd monimutkaistetaan

c) tehddan makroja

d) hieman automatisoidaan toimintoja

3. Toinen jatko-osio, jossa kayttoon liitetddn muut MSOffice ohjelmat

a) Excel ja Access

b) lisdd makroja

c) lisdd kyselyja

d) lisdd automatisointia

4. Kolmas jatko-osio, jossa tutustutaan Visual Basic ohjelmointikieleen

a) Recordset-oliot

b) tietojen lisdys, poisto ja muokkaus ohjelmoimalla

c) tietojen oikeellisuuden ja viite-eheyden hoitaminen ohjelmoimalla
d) monen kayttdjan ympéristot

-
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PIKAKERTAUS

a‘é\‘ Opettele kirjoittamaan kenttanimet mielellddn ilman vililyontejd. Vililyonnit aiheuttavat vain
13(\@ ylimédrdistd vaivaa ja harmia siind vaiheessa kun pédset Accessin kdytossd Access Basic-
ohjelmointikielen kimppuun. Kaytd myos aina selvékielisid kentén nimid, jotka helposti muistaa. Jos
haluat kéayttdd useammassa rekisterisséd saman nimistd kenttdd (esim. “Huomautuksia”), niin lisdad
kentdn nimeen jokin rekisteriin liittyvé “tunniste” (esim. Asiakasrekisterin Huomautuksia voisi olla
“AsRekHuomautuksia”). Muuten Access ei kaikissa tulevissa tilanteissa aina ymmarrad, minka

rekisterin “Huomautuksia” - kenttédan haluat viitata toimissasi.

Opettele kirjoittamaan useasta sanasta koostuvat kentédnnimet (ja muutkin nimet) siten, etté jokainen
sana alkaa IsollaAlkuKirjaimella. Né&in nimid on erittdin helppo lukea my6hemmin. Téll6in
pitkienkin nimien kirjoittaminen yhteen potkoon ilman vélilyontejd tekee niiden lukemisen
miellyttévaksi.

Opettele kéyttdimaédn aina saman tyylistd tunnistetta avainkentissd. Tdmén kurssimateriaalin aikana
kéytamme kaikkien avainkenttien kohdalla tunnisteena mm. “ID” (esim. “KayttdjalD”).

Merkki, kentta, tietue...
Merkki on esim. A -kirjain.
Kenttddn syotetddn merkkejd eli numeroita ja kirjaimia yms. Kentidn koko méaraa
kuinka monta merkkid kenttdédn voidaan maksimissaan syottda.

Tietue muodostuu kentistd. Esim. yhden asiakkaan tiedot muodostavat yhden tietueen.
Taulukon yksi rivi on yksi tietue. Sarakeotsikot kertovat kunkin kentdn nimen.
Samassa sarakkeessa olevat kentdt ovat kaikki samannimisia.

Tallentaminen ja tallentaminen...
Muista ero rakenteiden tallentamisen ja tietueiden tallentamisen valilla:
- uudet tietueet tai muutokset tallentuvat kun siirryt tietueesta toiseen
- lomakkeen, kyselyn tai vaikkapa taulukon rakenteeseen tehdyt muutokset pitda
erikseen tallentaa esim. Tiedosto/Tallenna... (Ctrl + S) komennolla.
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Indeksointi
Indeksointi nopeuttaa tiedon etsimistd taulukoista. Sitd kéytetddn nimenomaan niissa
kentissd, jotka yhdistévét relaatioissa taulukot toisiinsa. Lisdksi kannattaa indeksoida
ne kentit, joihin kohdistetaan haku kriteereja kyselyissd tai lomakkeissa.

Kopioinnit: Kopioi - Liitd (Copy - Paste)
Kaikkia tietokannan osia ja objekteja voidaan kopioida kdyttden hyviksi leikepoytéa.
Néin varmuuskopiointi esim. jostakin taulukosta on helppoa.

Peruuta ja pelastu
Muista, ettd hyvé kaverisi on ESC-nédppéin. Sitd painelemalla selviydyt monista
ongelma tilanteista. Se myos korvaa Cancel-painikkeen ikkunoissa.
Peruuta tiedon syotto kenttddn painamalla kerran ESC.
Peruuta tiedon syo6tté koko tietueen osalta painamalla kaksi kertaa ESC.

-
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Lomakkeet ja raportit
Lomakkeet ovat tiedon syoton ja selauksen helpottamiseksi tehtdavid apuvilineita.

Raportit ovat tulostukseen tarvittavia objekteja.

Tietotyypit
Muista, ettd
| laskuri- kenttd on lukukenttd, jonka Access pdivittdd automaattisesti.
Et voi itse syottdd siihen kenttddn tietoa
| lukukenttdén et voi syottad tekstitietoa, mutta tekstikenttdén voi
syottdd myoskin lukuja

| laskuri-tyyppinen kenttd on pitkdkokonaisluku-kenttd. Télloin
relaatioita muodostettaessa myoskin yhdistettdvéin taulukon
linkkikentén on oltava lukukenttd ja ominaisuudeltaan
pitkékokonaisluku-kenttd. Muussa tapauksessa et voi muodostaa
relaatiota taulukoiden vilille !

Kenttien koot
Kenttien koolla (=kuinka monta merkkid mahtuu kenttddn) on merkitysta.
Tekstikenttien kokoihin voit itse vaikuttaa. Turhan suuriksi asetetut merkkiméaarét
kasvattavat vain tietokantaa turhaan. Vastaavasti liian pieniksi mitoitettuihin kenttiin
ei voi kirjoittaa kaikkea mitd kayttdja haluaa (on joskus hyvikin asia ! toivottaa
nimimerkilld ‘Voiko Hellaakosken runoja kirjoittaa Asiakkaan Nimi -kenttdén...”)

Vienti ja tuonti
Access-objektia (taulukko, kysely jne...) vietdessé eli tallennettaessa ulkoiseen
lahteeseen pitdéd kohde tietokanta olla l[uotuna. Muuten vienti ei onnistu.

Tuonti toimintolla homma hoituu helpommin. Eikd ole vaaraa, ettd mahdolliset
olemassa olevat objektit korvaantuisivat uusilla, tuotavilla tiedoilla.

TAB ja ENTER
Tabulaattorilla eli sarkaimella liikkuminen kentésta toiseen on hyva tapa, silla
joissakin tilanteissa Enterin painallus voi aiheuttaa kaikkea muuta kuin mita tarkoitit.

ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

Enterilld kuittaat kitevisti esim. kehoteikkunoiden OK-kuittaukset

Hiiren oikea painike
Muista, ettd hiiren oikealla 16ytyy monet oikotiet - myds Accessissa.

Tietokannan pakkaus
Tamén kurssimateriaalin loppupuolella on lyhyesti ohjeet tietokannan pakkaamisesta.
Kaytd pakkausta silloin talloin mikali joudut hyppiméan lomakkeiden ja raporttien
rakennendkymaésté toiseen eli testatessasi niiden toimintoja.
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TIETUEIDEN KASITTELYN PELISAANNOT

Hieman perusteita taulukon késittelystd. Péddsddntoisesti ne ovat samoja kuin muissakin
Windows ohjelmissa.

Syatfo Kirjoita tiedot suoraan kenttdan
Tiedon poisto yvksiftaise sta Maalaa tieto ja paina Delete
rentasta

Koka tietueen polstaminen Paina rivivalitsinta jollain kako rivi

maalaantuy mustaksi. Paina Delete.
Chjelma wvield kysyy tahdaotko poistaa rivin.
Faina QK jos poistat.

Tiefueen lisdys Siirry uudelle riville joka on alimmaisena.
Uuden rivin vasemmassa laidassa on
symbalina tahti.

Kynén kuva merkitsee, etté olet T e -
tié/donliséys tilassa, eika liséysts (‘\ KayttajalD | Kayttaja | vritys | LyTunm
tai muutosta ole viel tallennettu & 2| Matti P
levylle. f * | (Laskuri]
Té&hti ilmaisee uuden tietueen

Laskuri-kenttdan et voi itse Kirjoita tieto suoraan

Kirjoittaa mitdén - Access kenttaan.

huolehtii siité puolestasi.

Tallentamiserot
Kun alat syottédé tietoa johonkin kenttddn, ilmestyy rivivalitsimen péélle
kyndn kuva. Se hédvidd vasta kun tiedot on tallennettu.
Tietueen voi tallentaa myos pikakomennolla SHIFT + ENTER
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Kun hyppéét tietojen syoton jélkeen jollekin toiselle riville (tietueeseen) tai
uuteen tietueeseen, tallentuvat syottamasi tiedot automaattisesti jolloin kynin
kuva hédvidd. Muunlaista tallentamista ei tarvitse tehdd ! Tyoékalurivin
tallennuspainike tallentaa vain taulukon rakenteeseen tehdvt muutokset
- ei taulukon tietoja !

Tyhjat kentét ja NULL-arvot
Kentdt, joihin vaaditaan tieto, pitdd tayttdd ennenkuin voit siirtyd pois
E! riviltd (tietueesta), johon olet syottdméssa tietoa.

Kentdt, jotka on médritelty avainkentiksi, eivit saa jaada tyhjiksi
(Null-arvo). Esim. et voi tallentaa tuotetta, jollet myos syota
tuoteryhmén tunnusta johon tuote kuuluu.
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TIETOJEN TUONTI JA SIIRTO

TUONTI ACCESS-KANNOISTA

Jotta pystymme havainnollistamaan riittavésti tdlld kurssilla suoritettavia tehtdvig, tarvitsemme taulukoihin
perustietoja. Niitd ei kuitenkaan kannata kirjoittaa vaan tuodaan valmiit tiedot esim. levykkeelld olevasta Access
kannasta. Samalla tutustumme miten tietoja siirretddn taulukosta toiseen ja mitd ongelmia sen aikana voi esiintya.
Oletetaan, ettd olet luonut tietokannan nimeltd Kenkcdmyynti Kopio. Mdb sek sinne “kertausharjoituksena” seuraavat
rekisterit (taulut):

TuoteryhmiReKisteri

KenkéRekisteri

AsiakasRekisteri

Oletetaan, ettd olet my6s luonut relaatiot TuoteryhmdiRekisterin ja KenkdRekisterin vilille.
Lisaksi rekisterit tulee olla tyhjia.

Néin tuodaan tietoja ulkoisesta Access ldhteesté

: . L Avaa A:asemassa (levykkeelld) oleva tietokanta, johon haluat
Ta tuoda ulkoisia tietoja. Tassd esimerkissd KenkdMyyntiKopio.MDB.
B Linkita taulukoita... . .. L. .
Tallerna rimells tai vie... 2. Klikkaa hiiren oikealla-painikkeella Taulukot-kielekkeen
Lits padlla.
Kaynnistys... 3. Valitse avautuvasta hiirivalikosta 7uo...
‘rhtepdet
i - 4. Valitse lahdetietokannaksi KenkdiMyynti MDB. Siellahan
ietokannan ominaisuudet...

esimerkissdmme kéytettdvit objektit sijaitsevat.

o R = = S = mlsied] 5
Valitse tassé esimerkissé f:_':"“' I‘_I.I
Access-tietokanta. —— T

Tuplaklikkaa tiedostoa tai T m
klikkaa kerran jonka jalkeen
klikkaa Tuo-painiketta.

Tiedoston nimi-kenttdén
ei tarvitse kirjoittaa
mitéén !

ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

Tiedostomuotona on
oletusarvona Access-
muoto. Listalta voi
valita monenlaisia
muotoja.

Tiedostoja voidaan myés
hakea etsi-toiminnoilla. Niistéd
saat lisétietoa klikkaamalla

haluttua ikkunan kohtaa j -
tybkalulla.

5. Klikkaa valinnan jdlkeen 7uo. Avautuu objektien valintaikkuna. Valitse
siitd objektit, jotka haluat tuoda.

8 Copyright © Matti Purojérvi



I:Iruu|m Vo | I Lombicnnd| B Paporsi| T b | A bdnchti]
Léhde tietokannassa ety o I |
olevat objektit. e o fim |
e i
Valitse klikkaamalla I s b :—““
haluttua objektia. e hing o P
/ B i iifg—
T Totd iR T b it
£ g P g o g b o i p—— :
ki 7 et ]
‘ ™ Tars » roegaion |
Tuonnin yhteydesséa voidaan tuoda Maaritykset ja tiedot kopioi . .
muitakin objekteihin ja toimintoihin taulukon rakenteen ja kaikki Kyselyt voidaan helposti
liittyvid komponentteja. tietueet. tallentaa myos erilliseksi
taulukoksi.
Vain maaritykset kopioi vain
taulukoiden rakenteet eli kentét
Jja niiden ominaisuudet ilman
yhtaan tietuetta.
6. Valitse taulukoista AsiakasRekisteri, KenkdRekisteri ja

TuoteryhmdRekisteri.Monivalinta tehddédn yksinkertaisesti klikkaamalla
haluttuja objekteja. Poista valinta samalla tavalla.

Kun kaikki tarvittavat on valittu, klikkaa OK.

Mikéli tuot jonkin sellaisen objektin, jolla on sama nimi kuin tietokannassasi olemassa
olevalla, lisdd Access automaattisesti ykkosen(1) tuodun objektin nimen jatkeeksi. Se ei
siis korvaa olemassa olevaa objektia, vaan sdilyttdd sen ja tekee tuotavasta objektista
kopion viereen. Talld varmistuu, ettei tietoja hévia.

OBJEKTIN NIMEN MUUTTAMINEN

Huom! Et voi antaa millddn samaa nimed samassa tietokannassa olevalle kahdelle eri
objektille. Jos ylld olevassa esimerkisséd oleva AsiakasRekisteril halutaan muuttaa
AsiakasRekisteri-nimelle, tulee joko AsiakasRekisteri-taulukko poistaa Delete-painikkeella
(d@la poista tdssd esimerkissd!), taikka nimetd se ensin eri nimiseksi esimerkiksi
AsiakasRekisteri2.

Né&@in muutat nimeda
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I. Klikkaa kerran muutettavaa objektia.

2. Paina objektin pailld hiiren oikeaa-painiketta.
3. Valitse hiirivalikosta Nimed uudelleen.

4. Kirjoita uusi nimi ja paina lopuksi Enter:

Tuo levykkeeltd (tai verkkoasemasta) kaikki tarvittavat taulukot ja kyselyt. Tarvitsemme myShemmin
lomakkeiden ja kontrollien kanssa.

g KenkaM pyntiKopio: Tig

T auluk.ot | gt

Vanhempi, olemassa
oleva taulukko.

Aziak.azFeki

| Uusi, tuotu taulukko.
Access on lisénnyt
nimeen ykkdésen(1).

Copyright © Matti Purojérvi 9
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Rivivatsinta klikkaamalla
saadaan koko rivi
aktivoitua.

TIETUEIDEN SIIRTO TAULUKOSTA TOISEEN

Tietueet voidaan siirtdd toiseen taulukkoon tai kyselyyn
- leikepdydén kautta, jolloin ldhde- sekéd kohdetaulukon kenttien tulee olla
tdsmélleen samassa jérjestyksessd ja samantyyppisid molemmissa
taulukoissa.
- kayttamalld liitdkyselyd (Append Query) , joka on parempi tapa.

Otetaan esimerkiksi AsiakasRekisteri sekd AsiakasRekisteril. Viimeksi mainitusta tulee siirtdd kaikki tietueet
AsiakasRekisteri-taulukkoon.

Tietueiden liittdminen taulukosta toiseen taulukkoon leikepdydidn
kautta (kopioi - liitd)

1. Valitse AsiakasRekisteril-taulukosta kaikki tietueet klikkaamalla tualukon

Tésta valitaan . _
Kaikki tietueet vasemman yldkulman nelioté (kts. viereinen kuva)

yhdella kertaa

2. Valitse valikosta Muokkaa/Kopioi (Ctri+C)

3. Avaa AsiakasRekisteri, jolloin Access kysyy haluatko kopioida suuren

DRACHI madrdn dataa leikepoydélle. Vastaa Kylld (Yes).

= RATTC RATTLE 4. Maalaa rivivalitsimesta klikkaamalla ensimméinen tyhjd rivi aktiiviseksi.
OLDWO | OLD v
| |eaLED GALER. 5. Anna valikkokomento Muokkaa/Liitii. Access tiedottaa, ettd olet
e I liittiméssd x-médrdn verran tietueita.
6. Klikkaa Kylld tai paina Enter. Tietueet on nyt liitetty toiseen taulukkoon.
ANATH A
ANTON

& Diet liittamassa 91 tietuetta.

Haluatko warmasti littaa nama tistusst?

JOS KOHDE TAULUKOSSA ON ENNESTAAN TIETUEITA ?

Kokeile seuraavaa:

1. Poista AsiakasRekisteri-taulukosta suurin osa tietueista. J&td sinne
muutama.
2. Kopio AsiakasRekisteril-taulukosta kaikki tietueet uudelleen

AsiakasRekisteri-taulukkoon tdsmilleen samoin kuin neuvottu edellisilld sivuilla.

Saat eteesi seuraavanlaisen virheilmoituksen. Kaytdnnossa se tarkoittaa sitéd, ettd
AsiakasRekisterin asiakasnumeroksi yritetddn kirjoittaa sellaisia asiakasnumeroita, jotka
ovat sielld jo olemassa. Asiakasnumerohan on perusavainkenttd, jossa indeksointi on “Ei
kaksoisarvoja”. Niin ollen ei voi olla kahta asiakasta, joilla olisi sama asiakasnumero.

Access liittdd kaikki sellaiset tictueet,
joissa asiakasnumero on erilainen
& Indeksis_sé, perusa_vaimes_sa taiyh_teydessé esiintyy sama arvo kuin kohdetaulukossa jO olevilla. Alla

kahdesti. Muutoksia ei voitu kehda. oleva kehota tulee seuraavaksi
ndkyviin kun edellisesséd ikkunassa
olet ensin klikannut OK-painiketta.
Jos klikkaat seuraavassa Ei, niin
Access herjaa joka kerta kun se kohtaa
sellaisen liitettdvén tietueen, joka jo
on kohdetaulukossa.

Microzoft Access

Ohie
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Microsoft Access

Haluatko estaa littamisen epaonnistumisesta kertovien
wirhezanomien nayttamizen?

Joz valitzet Ei. vithesanoma nayketaan aina, kun tistustta ei voi littaa,

Klikkaamalla Kylld, ei
virheilmoituksia endd ndytetd, vaan
hyviksytyt tietueet siirtyvit, hylatyt ei.

Ei Permuta

Kokeillaan seuraavaksi /iittdmiskyselyd. Sitd ennen, poista AsiakasRekisteristd kaikki

tietueet.

LITTAMISKYSELY (APPEND QUERY)

Tama kyselymuoto on tarpeen silloin kun liitetdén tietoja sellaisten taulukoiden vélilld, joissa kentit eivit ole
tasméilleen samassa fyysisessd jarjestyksessd. Liittdmiskyselyssd voimme nimittdin kohdentaa, minka ldhdekentén

tieto minnekin siirretdan.

Tee néin
1.

Kyselyn laji

e Hakukypsely 4.

Ristiintaulul.ointikpzely

Ba ¥ Taulukon luova kpsely

1 Paivityskypssly

751 Poistokpsely

Parhaillaan auki olevan tietokannan
taulukko luettelo. Valitse sielté

Valitse tietokantaikkunassa Kyselyt / Uusi. Valitse seuraavassa ikkunassa
Rakennencikymd.

Valitse seuraavassa Naytd taulukko-ikkunassa [dhdetaulukko eli
AsiakasRekisteril. Toimi samoin kuin normaalia kyselyd muodostettaessa.

Vedai kaikki kentidt mukaan kyselyyn.

Valitse Kyselyn laji-painikkeen takaa Liittimiskysely. Ilmestyy
seuraavankaltainen kehote, jossa tdytyy Accessille kertoa, mihin taulukkoon
tiedot liitetdén. Oletuksena on ettd tietoja halutaan liittdd parhaillaan
johonkin auki olevan kannan taulukkoon.

Liittamiskysely [ 2] x]

— Liit3 taulukkoon

Taulukan nimi:

AsiakasRekisteri.

Kentté luettelon
pudotusvalikko ilmestyy
kun klikkaan hiirellé
kyseisté kenttééa. Valitse
sielta tarvittaessa oikea

kentta.
= L3A=]LE N
Liita:
E hdat; 1
kai: || *ritykzentimi _I
k.ontaktiH enkila
Tehtavartykaess:
F.atuogaite

Copyright © Matti Purojérvi

Peruuta |
& Nykyinen tistokanta
 Muu tietokanta:

T iedastarim: I

Jos valitset “Muu tietokanta” tulee viereiseen
kenttaan kirjoittaa sen tietokannan koko polku
tiedostonimineen, johon tiedot aiotaan liittaéa.
Témén jélkeen “Taulukon nimi” -kentédssé
nékyvét vastaavasti sen tietokannan taulukot.

Paina OK, joilloin Liitc-riville ilmestyy kohde taulukon ldhdekenttia
vastaavat kentdt. Huom.! Kentit kohdistetaan toisiinsa nimen perusteella -
ei tietotyypin tai sisédllon perusteella. Jos jonkin kentén nimet eroavat
toisistaan hiukankin, ei Access osaa automaattisesti kohdistaa niitd
toisiinsa. Voit siind tapauksessa kohdistaa ne manuaalisesti valitsemalla
oikean kentén.

Jos léhde- ja & [ AsiakaslD
kohdetaulukkojen kentténime-t—'kl-?- AisiakasRekisteril
ovat samat, kohdistaa—Access s =
) X s | AsiakazlD
ne automaattisesti. dat:

tai:

“rritk.senMimni Kantal
Agiak asHekisteril Asiakz

“r'rityk genbimi Fontal

I OISO ISSUNMOMLYF ‘VINTIFHOVLNYMOLAIL 0°L SSIDIV
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ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

Ennen varsinaista tietojen kopiointia taulukosta toiseen voitaisiin erilaisia ehtoja
antamalla kopioida vain tietyt tiedot. Esim. vain kaikki ne asiakkaat, jotka ovat
Helsingistd. Téssd esimerkissd kopioimme kaikki tiedot.

6.

Suorita liittimiskysely painamalla = ¥ |— painiketta. Saat jdlleen kehotteen

vahvistaaksesi liittdmisen (tai peruaksesi toiminnon).

Jos klikkaat samaa huutomerkkid uudelleen (ajat kyselyn heti uudestaan), saat
ruudulle viereisen virheikkunan. Ikkunassa kerrotaan seikkaperdisemmin, miksi

i'ﬁll Hiomb sl B brns b foe B0 s B B b il

Tl
) b B e e by
L - s P
L]

Pl 0 AT B ST i R T
e o

3 kil

e | e |

Access ei mahdollisesti liittanyt tietueita kohdetaulukkoon. Em.
esimerkisssd syy on vastaava kuin leikepoydan kautta kopioidessamme eli
kahta samaa asiakasnumeroa ei voi olla AsiakasRekisterissa.

Microzoft Access aseth 0 kentan arvolez "Hull' bwppinmuunnosyirhesn
wunkzi ja jath izaamatka 91 tietuetta avainvirheiden swuokzi, O tetuetta
lukituzvirheiden wuokzi j[a O tietuetta kelpoizuuzzaantovirheiden
wLokgi,

Avainvirhe tarkoittaa nimenomaan kaksoisarvoja perusavain kentdssd. Muut
virhetermit saat selville lukemalla em. kehoteikkunan Okjeen. Sieltd saat
lisad tietoa mahdollisista liittdmisongelmista.

Sulje kysely, mutta dld tallenna. Tarkasta AsiakasRekisterin tiedot. Jos
ovat kunnossa eli kaikki tarvittavat tiedot on siirtyneet, voit poistaa

AsiakasRekisteril :en.

Harjoittele tietuiden kopiointia muiden taulukoiden avulla.

TAULUKOIDEN LINKITTAMINEN

Edelld tutustuimme tietojen tuontiin ja siirtoon. Seuraavassa esimerkissi opettelemme tietojen linkittamistd, joka
on myos erddnlaista tiedon tuontia ja siirtoa.

Taulukoiden linkittdmiselld tarkoitetaan sité, ettd tietokantamme, jossa lomakkeet, kyselyt ja raportit sijaitsevat,
ei fyysisesti sisélldkdin taulukoita eli rekistereitd. Ne sijaitsevat toisessa tietokannassa, josta kdsin ne linkitettyin
toimivat kdyttotietokannassamme aivan kuin fyysisend osana sité.

Kuvitellaan yritystd Kenkdtukku Oy, jossa on nelji tietokonetta ja Accessilld tehty
“sovellus”. Yksi koneista toimii serverind eli palvelimena ja vain se sisdltd4 tietokannan,
jossa ovat kaikki yrityksen laskutukseen yms. tarvittavat rekisterit. Eikd mitdan muuta.

Muissa koneissa, joilla laskutusta, reskontraa yms. hoidetaan, on vain lomakkeet, kyselyt ja
raportit yms. “sovelluksessa” tarvittava roina. Rekisterit on linkitetty kayttdjan koneelle
palvelinkoneen tietokannasta.

Tiedot siis tallentuvat serverikoneen kantaan, eikd kayttdjan koneella olevaan tietokantaan.
Viereisen sivun kuva selventédd asiaa.

Mitd hyoty4 tistd sitten on ? Palvelimen tietokanta (“PerusRekisterit. MDB”) on suhteellisen
pienikokoinen, koska se ei sisélld levytilaa vievid lomakkeita ja raportteja. Sen
varmuuskopiointi on my6s helppoa pienen kokonsa vuoksi. Liséksi se on keskitetyssa
paikassa ja kaikkien kayttdjien ulottuvilla, jolloin kaikki tiedot ovat samat kaikille kayttijille
(jos ndin on sallittu olevan).

e ——————————————————————————————————————————
12

Copyright © Matti Purojérvi



Kayttaja 1
Tietokanta
“Laskutus.MDB”

N

Kayttéaja 2
Tietokanta
“Laskutus.MDB”

ceeeenoB

°® °
e Palvelin e,
Tietokanta LA
“PerusRekisterit. MDB”

Kayttaja 3
Tietokanta
“Laskutus.MDB”

Kaikilla kayttdjilld on koneissaan tietokanta “Laskutus.MDB”, joka sisdltdd fyysisesti vain
lomakkeet, kyselyt yms. Se on perusrakenteeltaan kaikilla kdyttdjilld yhtenevdinen, mutta

jokainen kayttdja voi tarvittaessa rakentaa omia mieltymyksidin vastaavia lomakkeita ja
raportteja mielinmédrin. Kaikkien kéyttdjien uudet tietueet ja tietueiden muutokset
tallentuvat palvelimen tietokantaan - sitdhan kaikki kayttdjat lukevat.

Me myos linkitimme kannat ja kuvittelemme, ettd luokkaymparistd edustaa yhté yritysté, jossa esim. opettajan
kone toimii serverind siséltden keskitetyt rekisterit.

e —
'3.:... -
bl -

o L L ey

Bie g

e

[y -

(=TT

Linkitettyja taulukoita.
Koska kohde
tietokannassa oli
aiemmin samannimisiéa
tulukoita lisdsi Access
linkitettyjen taulukoiden
nimiin ykkéset.

Néin linkitetddn Access-kantoja

1. Varmistu, ettd olet tietokantaikkunassa.
2. Klikkaa hiiren oikealla Taulukot-kielekkeen paalla.

3. Valitse Linkitd taulukoita...

I:I:-u.-l

Te e e
I ehlmtirkms

oot o sy ey o
e

S g2

1 ke iy hasarn s

1 g - Mgl @ 1
T ety an

T ik e ke

e e e W TPER

Taulukot voi hajavalita hiirelld klikkaamalla. Valinta poistuu kun
klikkaa taulukkoa uudelleen.

4. Valitse avautuvasta ikkunasta tietokanta, jonka taulukot haluat linkitt4a.
5. Valitse Linkitdi taulukoita-ikkunasta rekisterit, jotka haluat linkittdd. Paina
lopuksi OK.

Linkitetty taulukko nakyy tietokantaikkunassa erilaisena kuvakkeena. Lisdksi
taulukon nimeen Access lisdd automaattisesti ykkosen tai seuraavan
jérjestysnumeron mikéli samanniminen taulukko jo esiintyy kohde kannassa.

Linkitettyyn taulukkoon voi tehdéd rakennemuutoksia vain sen alkuperéisesséa
sijaintitietokannassa. Sen rakennetta voidaan kuitenkin tarkastella myés muualta kasin.
Taulukoiden véliset perusrelaatiot kannattaa luoda alkuperéisesséa tietokannassa.
Linkittdminen voi verkkoympdérist6ssad jonkin verran hidastaa tietojen kasittelyd. Monen
kayttdjan ympéristéssé on kiinnitettdvd suuri huomio tietojen pdivittdmisrutiineihin, jotta

Copyright © Matti Purojérvi
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LASKUTOIMITUKSET KYSELYISSA
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Yksi kyselyjen tarkednd tehtdvd on toimia laskentakaavojen maaperdnd. Kyselyissd voimme luoda melko
monimutkaisiakin laskutoimituksia. Tietokannan tiedon tallennuksen perusperiaatehan on se, etté turhia tietoja
ei tallenneta. Turhia tietoja ovatkin juuri ne tiedot, jotka voidaan saada aikaan laskentakaavoilla tallennetuista

luvuista.

Seuraavassa esimerkissd luomme tilausten laskurivejd varten kyselyn, jossa on mukana yksi laskukentta.

Kaksoispiste erottaa
kentdnnimeksi tulevan tekstin

kaavasta

RiviYhteensa nékyy
sarakeotsikkona

Tee néin

1. Tee uusi kysely, jossa on mukana seuraavat rekisterit :
LaskuriviRekisteri
KenkdRekisteri
ViriRekisteri
KengdnKokoRekisteri

2. Vedi kyselyyn mukaan kaikki LaskuriviRekisterissd olevat
kentdt paitsi Selite ja VerotonMh.

3. Vedd KenkdiRekisteristi Kengdnnimi-kenttd Tuotetunnus ja
VirilD -kenttien véliin sekd VerotonMh ToimitettuMcicird-
kentén oikealle puolelle.

4. Vedd ViriRekisteristd Virinnimi VirilD-kentidn oikealle
puolelle.

5. Vedd_KengdnKokoRekisteristi KokoNumero KengianKokold-
kentdn oikealle puolelle

6. Lisdd tyhjén sarake Alennus ja Huomautuksia-kenttien véliin
seuraavasti:

6.1 Klikkaa Huomautuksia-kentin sarakevalitsinta
6.2  Valitse Lisdd/Sarake
7. Kirjoita seuraava teksti (otsikko ja kaava) uuteen

sarakkeeseen. Katso mallia.

8. Tallenna kysely nimelld LaskuRivitLaajennettu.

Kentta: | Alennus RiviThteensa: [TOIMITETTIUMAAF
Taulukko: | LaskuriviBekisteri
Laijittelu;

taulukkondkyméssé

RiviYhteensa: HF([TOIMITETTUMAARA]=0; CCur([Laskurivirekisteri].[VerotonMh]*[TILATTUMAARA]*(100-
[alennus]))/100; CCur([Laskurivirekisteri].[verotonmh]*[TOIMITETTUMAARA]*(100-[alennus]))/100)

Huom ! Hakasulkuja ei
tarvitse kirjoittaa ensimmaisté
kertaa kaavaa kirjoitettaessa.
Access lis&é ne
automaattisesti kun poistut
riviltd. Kaarisulut pitédé
Kirjoittaa !

Kaava on Suomeksi: Jos toimitettumddrd on nolla kerrotaan tilattumdicrd
myyntihinnalla vihennettynd annetulla alennuksella (prosenttilasku). Muussa
tapauksessa kerrotaan toimitettumdicird myyntihinnalla alennus huomioiden.

lIF- funktio on samanlainen kuin IF (tai JOS)-funktio Excelissd. CCur muuttaa
taasen luvut valuuttaluvuksi, mutta myds pyoristdd pois turhia desimaaleja.
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Kenttiluettelo tulisi ndyttdd alla olevan listan mukaiselta.
LaskuRvit-kyselyn kentét

Nimi Rekisterista
LaskunnumerolD LaskunriviRekisteri
Tuote Tunnus LaskunriviRekisteri
KenganNimi KenkéRekisteri
VérilD LaskunriviRekisteri
VérinNimi VéroRekisteri
KokolD LaskunriviRekisteri
KokoNumero KengédnKokoRekisteri
Pakkauskoko LaskunriviRekisteri
Pakkauksia LaskunriviRekisteri
TilattuMéaéara LaskunriviRekisteri
ToimitettuMé&éra LaskunriviRekisteri
VerotonMh KenkéRekisteri
Alennus LaskunriviRekisteri
RiviYhteensé Laskukaava
Huomautuksia LaskunriviRekisteri

MITA TASSA KYSELYSSA TAPAHTUU ??

Kun laskuriveille aikanaan sydtetddn myytéavid tuotteita, tarvitsee syottdd vain muutama
tieto. Useimmat tiedot poimitaan relaatioiden avulla rekistereistd. Esim. syotettdessi
jonkin kengén tuotetunnus TuoteTunnus-kenttddn, poimii relaatio automaattisesti kengén
nimen KenkdRekisteristd ja nayttdd sen KengdanNimi-kentdssd. Samoin antamalla VerilD-
kenttddn vérin tunnusnumero, poimii relaatio jédlleen vdrin nimen VdriRekisteri-taulukosta
ja ndyttdd sen kayttdjille VdrinNimi-kentdssa.

Laskukaava laskee riveittdin kertomalla tilatut- tai toimitetutmaédrét myyntihinnalla ottaen
huomioon mahdollisen alennuksen.

HUOMIOITAVAA LASKUKAAVOJA TEHTAESSA

Jos kéytdt laskennassa kenttdd, jonka nimi esiintyy useammassa kyselyyn mukaan otetussa
taulukossa, Access ndyttdd alla olevan virheilmoituksen kyselyd ajettaessa. Se ei kisitd,
minkd taulukon kentdn tietoja haluat kayttdd laskennassa. Virheilmoitus kertoo kentén
nimen, joka viittaa useampaan taulukkoon.

Microsoft Access |

& E.enttavite "[Werotontdh]" vittaa useaan kenttddn,

Ohije |

Ratkaise asia ndin

1. Ald nimed samannimisia kenttié eri taulukoihin (paitsi
linkitettdvit kentét)

2. Muuta tarvittaessa taulukoissa olevia kentidn nimid

Copyright © Matti Purojérvi
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ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

3. Lis#a kaavaasi tarvittaessa taulukon nimi kenttd nimen eteen
seuraavan esimerkin mukaisesti

{CCurf[Laskurivirekizten]. [ ematonbd b TIL

Taulukon nimi, jonka pitdé olla
hakasulkujen sisélla ja erotettuna
pisteelld kentdn nimesté, joka on
myés oltava hakasulkujen sisélla.

Voit suorittaa laskutoimituksia myos sellaisilla kentilld, jotka eivét kuulu mihinkéan kyselyssa
mukana olevaan taulukkoon. Ne pitdd olla kuitenkin kyselyyn kuuluvia kenttid, kuten esim.
edellisen esimerkin RiviYhteensd.

Kaavoissa voit kayttdd viitauksia ja lukuja. Normaalien laskentaoperandien (-,+,*,/) lisdksi
voit kayttad kaikkia sisdisid Accessin funktioita. Voit myos tehdi itse funktioita ja kéyttad
niitd laskennassa. Mahdollisuudet ovat monet.

SISAKKAISET LOMAKKEET (PAA-JA ALILOMAKE)

Hyvin usein tulee tilanteita, jolloin yhdelld lomakkeella ei pystytd milldén esittdm&én tietoja
sekd samalla tarjoamaan kéyttdjdlle mahdollisuutta tietojen syottdmiseen tai
muokkaamiseen. Tédhén tarvitaan pdd- ja alilomake yhdistelmdd (Mainform/Subform).

Tyypillinen yhdistelma syntyy kun pitdd tehdé asiakkaalle lasku. Yhdelle laskunnumerolle
kun pitdisi saada kirjattua mahdollisesti hyvinkin monta myytdvéa tuotetta. Télldisen
laskulomakkeen ja siihen liittyvén alilomakkeen teemme seuraavaksi.

Péddlomakkeen teemme Laskut -kyselyyn perustuen. Alilomakkeen teemme LaskuRivit-
kyselyyn perustuen. Sitten lopuksi yhdistimme ndmé kaksi lomaketta.

PAALOMAKKEEN LUONTI

Tarvitsemme lomakkeen tietoldhteeksi kyselyn LaskuRekisterin, TyontekijdRekisterin,
AsiakasRekisterin, ToimitusTapaRekisterin, LaskunTilaRekisterin ja
RahdinMaksaaRekisterin avulla. Tee siis kysely, jossa on mukana kaikki ylld mainitut
rekisterit.

Ota mukaan kentét, jotka on mainittu seuraavan sivun kenttéilistassa. Tallenna kysely
nimelld Laskut.

Tee Laskut-kyselyn pohjalta lomake, johon otat mukaan vain ne kentit, jotka esiintyvét alla
olevassa luonnoksessa. Jérjestele kentdt lomakkeen 7iedot-osaan esimerkiksi seuraavan
luonnoksen mukaisesti. Anna lomakkeelle otsikoksi Laskutus, samoin nimeksi.

16
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Huom ! Jos kéytét

AsiakasID LaskunTila TyontekijalD 7’7] a;‘zfuallome;(ll((keen
YrityksenNimi LaskunnumerolD t;leotg jlaap i?g;ap V. : tf/g
Katuosoite TilausPé&ivé Viitteenne tarkastelemaan
Paikkakunta Laskutuspéivé Viitteemme LaskuRekisterin
Postinumero ToivottuToimitusaika RahtikijianNumero mukaan !
Maa Toimituspéivé Merkki
AsiakkaanTilausNumero Alla on paélomakkeen
Maksuehto Toimitus TapalD Tilaaja karkea malli, jota
RahdinMaksaalD kuitenkin joudumme
muokaamaan
my6hemmin.
Téhan tulee alilomake eli laskurivit, joka tehddan
erikseen
Siséltyyk6Alv  Maksettu EENNNNENN
RahtiMk °
LaskuHuomautuksia °
[ ]
[ ]
[ ]
[
[ ]
[
[ ]
[ ]
@

Arkee | = Lafanili | Tt ki
—— e jininRaninRnninnnil II—
u—-rhl— ey [IRIERRRIRR RN RNNI] M,,i
Fakhakamin |— L rigusin | i |—I
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Téhén tulee alilomake eli laskurivit, joka tehdéaén
erikseen
S e —

Lk bt Red [
T —

Karkea malli pdélomakkeesta
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Laskut-kyselyn Kenfttéluettelo

Nimi Rekisteri
LaskunnumerolD LaskuRekisteri
AsiakasID LaskuRekisteri
YrityksenNimi AsiakasRekisteri
Katuosoite AsiakasRekisteri
Paikkakunta AsiakasRekisteri
Postinumero AsiakasRekisteri
Maa AsiakasRekisteri
TyéntekijalD LaskuRekisteri
Sukunimi TyéntekijaRekisteri
ToimitusTapalD LaskuRekisteri
Toimitustapa Toimitus TapaRekisteri
TilausPé&ivéa LaskuRekisteri
Laskutuspéivé LaskuRekisteri
ToivottuToimitusaika LaskuRekisteri
Toimituspéiva LaskuRekisteri
Viitteenne LaskuRekisteri
Viitteemme LaskuRekisteri
RahtikijanNumero LaskuRekisteri
Merkki LaskuRekisteri
AsiakkaanTilausNumero LaskuRekisteri
Tilagja LaskuRekisteri
RahtiMk LaskuRekisteri
Siséltyyk6Alv LaskuRekisteri
MaksuPéivé LaskuRekisteri
LaskuHuomautuksia LaskuRekisteri
Maksettu LaskuRekisteri
LaskunTila LaskuRekisteri
Selite LaskunTilaRekisteri
Maksuehto LaskuRekisteri
RahdinMaksaalD LaskuRekisteri
RahdinMaksaaSelite RahdinMaksaaRekisteri

ALILOMAKKEEN LUONTI

Alilomake luodaan LaskuRivit-Kyselyn pohjalta. Lomake tehddén hieman erilaiseksi kuin
muut aiemmin tehdyt lomakkeet. Joudumme my6s muokkaamaan sen ominaisuuksia.

Tee néin

1. Aloita uuden lomakkeen luonti.

2 Valitse ohjattu luonti, tietoléhteeksi LaskuRivit.
3. Ota mukaan kaikki kentét
4

Valitse alla olevasta ikkunasta taulukkomuoto
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Taulukkomuotoisen lomakkeen
muotoilumallia mé&éritettdessé ei
ole vélia valitseeko vakion,
vérikkaén tai jonkin muu, sillé
taulukkomuotoinen lomake
néytetaén ruudulla aina
samanlaisena !

Valitse seuraavassa ikkunassa muotoiluksi Vakio.

Seuraavassa ikkunassa valitse kuten alla. Otsikkona saa olla
LaskuRivit.

FEOWmeEy
| Minkd otsikon haluat antaa lomakkeelle?

|LaskuF|ivit

T&z25 olivat kaikki vastaukset, jotka ohjatu toiminto tarvitzee
lomakkeen luomizesn.

i Haluatko awata lomakkeen vai muokata sen rakennstta?

% Haluan avata lomakkeen ja tarkastella tai rmuokata tistoja,

€ Haluan muskata lamakkeen rakennstta,

Klikkaa Valmis. Lomake luodaan ja ndytetddn.

| Laskunn| TuoteTunnus | KenganNimi | varilD | Wari
L{ 1 mijuh Miesten juhlakenka 1/ Keltainen
*

Taulukkomuotoinen lomake néyttdé aivan samalta
kuin taulukkokin

LISAA LOMAKKEEN OMINAISUUKSIA

Asken tehtyyn LaskuRivit-lomakkeeseen joudumme tekemiin joukon muutoksia. Poistamme
turhia osia, jotka eivit ndytd hyvéltd alilomakkeemme ollessa lopullisessa Laskutus-
lomakkeessa. Tutustumme myos lisdd lomakkeen muotoilukomentoihin.

Tee néin

1.

Lukittu Kylla. Tdma sen vuoksi, etta
esimerkissémme emme salli, etté kdyttaja
paéasee kirjoittamaan esim. hintoja
VerotonMh-kenttéén. Silloin hinta
muuttuisi myds KenkdRekisteri-
taulukossa relaation johdosta. Tatéa
emme suinkaan halua.

Jatkokurssilla muutamme toimintoja
sellaisiksi, ettd mydskin kayttéjén
syéttamaét tiedot hyvaksytaan ilman
péivitysvaaroja.
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Siirry lomakkeen rakennenékyméén. Siirry sielld lomakkeen ominaisuudet
ikkunaan.

Muuta seuraavan sivun Lomakkeen ominaisuusikkuna-mukaiset
ominaisuudet.

Seuraavaksi pitdd muuttaa muutaman kentéin ominaisuuksia sekd vaihtaa
joitakin muokkausruutuja pudotuslista kontrolleiksi. Valitse KengdnNimi,
VirinNimi, KengdnKokoNumero sekd VerotonMh-kentét ja avaa
ominaisuudet ikkuna.

Aseta alla mainitut ominaisuudet.

kawossa. .. ... ... Fulla

I Fulla

Suodatinhaku . ... oL Tietokannan oletus

Autarmaattinen kohdistimen sirkaminen Ei

Sarkaimella sittyminen . .. ... g A

Sartkainindeksi. . ... ... ... .. 11
Sarkaimella siirtyminen voidaan estéé Esta myds
antamalla arvoksi Ei. Ké&yttajan painaessa Tab LaskunNumerolD-
tai Enter kohdistin hypp&é kyseisen kentdn kentéssa sarkaimella
“ohi”. Hiirelléd kenttdé&n voidaan kuitenkin siirtyminen.
siirtyd.
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& Lomake
i [WTa fu] I Tiedat I T apahturna I Fed Lt K.aikki |
Tigtuelahde ... ................ .. Lazk LR ivit -
Suodatin. ... j
Lajitkelu . ..o
Suodattaminen gallitu . . Kulla
csrabmataionsaragmes, | L S
Jollaisena lomake avattuna néyttaé - pliisle oo e e ee oo oo = =
ruudulla. Vaihda oletusnakyma seké Makpmat . ... ... T aulukkonakyma
néakyma kohtiin Taulukkonakyma. Muokkaaminen sallittu . ... ... kulla
Foistaminen zalitbu . ... ... ... ... Fulla
Lizaaminen zallitbu . . ... ... ... ... Fulla
Tietojen syottaminen . ... ... ... ... Ei
Tietueoukon lap. ... ........... T ulozjouk ko
Tigtuelakituz . ... ... . L Ei lukitukzia
Siitymispainikkeet Wientyzpalkit . ..o Ei kumnpaakaan
(navigointipainikeet), jotka ovat Tietuewaliteimet ... ... ... K._U”EI
lomakkeen vasemmassa — Sittymizpainikkest . L Ei
alareunassa, poistetaan nékyvista. Tietue-erattimet . ... ... ... ... ... Kyl
Autornaattinen koon mutta . . K.ulla
Automaattinen keskittdminen Automaattinen keskittaminen . ... ... Ei
kohtaan muutetaan Ei Ponnahdusikkuna. . ... ... ... Ei
Modaalinen . .. ... ... ... L. Ei
Reunantyeli .. ..o o K.okao rmuutettavizza
Ohjauswalkko . ... ... .o L k.ulla
Suurennus- ja pienennyspainikkest . .. Molemmat painikke:
Sulkemizpainike. ... .. ... k.ulla
Fysurmypsmerkkipaimke ... Ei ;I

Lomakkeen ominaisuusikkuna
6. Tallenna ja siirry lomakendkymédén. Muutamme sielld muotoiluasetuksia.

TAULUKKOLOMAKKEEN MUOTOILU

Alla olevat ikkunat avautuvat kéyttoosi Muotoile-valikkokomennolla. Kokeile eri
tyylejd ja miten ne vaikuttavat lomakkeeseesi. Kun olet saanut lomakkeen
muotoiltua haluamaksesi, tallenna se, mutta 4ld sulje viela.

| | . =
|}, ,:- x = s =i

— | (=

T | . o 2
" Wi = [ ]
x ] I= 5:.,.. = _.‘ | i P =
I | s
_ Twbmei Tephahd B 2 | e i et e ) e Pt il.l-l-li'-_ : = 5
1 [ty 3 =1 E
| Sk S EreTTE il gl
(Ll FeeTa
£ = - =
S e —— 7 by
A HE e
Hagn rpadopd -
R & -_ | fit |
e Py T T . |
e [ ]
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KENTTIEN PIILOTTAMINEN JA TUOMINEN ESILLE

Yliméddrdiset tai tarpeettomat kentdthdn voi poistaa lomakkeelta Delete-painikkeella. Joskus
kuitenkin tarvitaan kenttid, joiden ei haluta ndkyvian kayttdjalle, mutta ne kuitenkin
tarvitaan esim. linkitettdessé eri kontrollien tietoja toisiinsa.

Seuraavaksi piilotamme yhden kentin harjoitukseksi. Piilotettavia 16ytyy useampiakin,
mutta piilotamme ne vasta my6hemmin. Tapoja on kaksi.

Piilottaminen rakennendkyméan ominaisuudet ikkunassa

Siirry rakennengkymaén

Valitse LaskunNumerolD-kentta
Avaa Ominaisuudet

Muuta Ndkyvissd-kohtaan Ei
Tallenna ja siirry lomakendkymé&an

SAER S

Piilottaminen lomakkeen ndkyméikkunassa

1. Valitse kenttd
2. Valitse Muotoilu/Piilota sarakkeet. Sarake hidvidd ruudulta.

Esille tuominen

I. Valitse Muotoile/Ndytd sarakkeet...
2. Kruksaa sarakkeet, jotka haluat néyttid (tai piilottaa)

Hayta sarakkeet H

Sarake: Sulie I

azkunnumerol D
TuoteT unnus
Kengantimi
WanlD
Warinhlinmi
KakolD
KokoMumero
Pakkauskoko
Pakkauksia

I OISO ISSUNMOMLYF ‘VINTIFHOVLNYMOLAIL 0°L SSIDIV

Toiritettubd 3ara
Weratonbdh
Alennus

V| Rivirhteensa
Huomautukzia

RRGBRRGRRRRRRRR]

Al kuitenkaan viel piilota yht4dn kenttidd. Tarvitsemme kaikkia kenttiz
havainnollistamaan pdd-ja alilomakeyhdistelméin toimintaa.

-
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LOMAKKEIDEN YHDISTAMINEN
Seuraavaksi yhdistimme p#i- ja alilomakkeen. Lomakkeet linkitetdén toisiinsa yhteisen
kentdn eli LaskunNumerolID :n avulla. Talloin laskuriveilld ndytetddn vain pddlomakkeen

LaskunNumerolID - kentdssd nékyville laskunnumerolle kuuluvat tiedot.

Linkitys tapahtuu yleensd automaattisesti Accessin tunnistaessa relaatioiden vuoksi kentét
kummassakin liitettdvdssd lomakkeessa, mutta tarkistus on aina paikallaan.

Né&in yhdistamme

1. Avaa Laskutus-lomake rakennendkyméan.
2. Varmistu, ettd tyokaluryhméssa on Ohjattu ohjausobjektien
; luominen |£% -painike alas painettuna.
8 3. Valitse tyokaluryhmaéstd Alilomake tai -raportti (Subform/
g Subreport).
4 4. Piirra tyokalulla suorakaide siihen kohtaan laskutus-
a ] @ lomaketta, johon alilomake suunniteltiin luoda.
g +r|:—ﬁ 5. Valitse avautuvasta kyselyikkunasta Lomakkeet ja valitse
IE ~ o listalta dsken luomamme alilomake eli LaskuRivit. (Samasta
) ikkunasta késin voisi luoda alilomakkeen, joka perustuu
<‘ Alilomakkeen tai johonkin kyselyyn.)
E aliraportin luonti
w ty6kalu.
-
b o
2
-
E L]
(o)
[t
u
=
Q
~
N
N
w
3
< 6. Valitse seuraava.
7. Valitse alla olevasta ikkunasta Haluan valita luettelosta sekd Valitse yksi

linkki-listalta Ndyttdd ne alioby... , mikdli ei ole jo valmiiksi valittuna.
Klikkaa seuraava.

Uhpsty adbsnstbom e 1sEsin oene

vmmt-ﬂﬁlmu:rlﬁ-l [ K"rulﬁsatta.e..ssa
e - LEE LR T témén voit itse
I M alinimtskuiy [ Hies sgengine ———— mddritella mitkd

wallum o s kentat toimivat

linkkikentting p&a-
[T Jja alilomakkeen
valilla.

e I Ty [ ey G ey
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8. Anna seuraavassa ikkunassa lomakkeelle oletusnimi eli
Laskurivit. Paina Valmis. Access alkaa luoda alilomaketta
sithen kohtaan, johon piirsit suorakaiteen.

LINKKIEN TARKASTUS

Tarkastamme onko Access luonut linkin ndiden kahden lomakkeen vilille.

Klikkaa alilomaketta hiiren oikealla ja avaa ominaisuudet ikkuna.

Jos linkki on luotu niin kuin pitédisi, tulee Aliobjektin linkkikentdit sekd Pddobjektin
linkkikentdt kohdissa lukea kummassakin LaskunNumerolD.

Jos linkkejd ei ole ilmestynyt em. kohtiin voi ne luoda jdlkikéteen kéyttden hyvéksi
muodostinta.

&S Alilomake tai -raportti: LaskuRivit
Muato I Tiedat I T apahtuma I b Lt K.aikki |
E“:d . .h.l .kt: .................... tastugivit Muodostinta klikkaamalla
Shdeobjekti. ... ... askuRivi . . i
Aliohiektin linkkikentdt .. ... LaskunrumerolD] ("] )_avau tuu ikkuna jossa voi
Pasobjektin nkkikentat........... LaskurrumerolD valita kentat, jotka linkittyvét
Tilarivin teksti. ... ... toisiinsa.
Makywisza . .. ... .. . Kulla
Millmin nakuvizza AinA

Tarkistettuasi linkit, siirry lomakendkymain ja tédytd padlomakkeeseen kuuluvat kentét
ensimmadisen laskun tiedoilla. Huom! Tarvitset jonkun asiakkaan asiakasnumeron seké
joidenkin tuotteiden tuotenumeroita, jotta pystyt testaamaan lomakeyhdistelmén toimivuutta.

PAA- JA ALILOMAKKEEN YHTEISTYO

Miti siis kdytdnnosséd tapahtuu lomakkeiden yhteistyond ?

Kun taytdt Laskutus-lomakkeemme (pddlomake) tietoja, kirjautuvat ne LaskuRekisteriin.
Kun taasen alat kirjoittaa tuotenumeroa alilomakkeen 7uoteTunnus-kenttdédn, ilmestyy
laskurivin rivivalitsimen péélle kynén kuva samoin kuin taulukkondkymaéssékin. Samalla
ilmestyy péddlomakkeen ja alilomakkeen vilille luodun linkin avulla alilomakkeemme
LaskunNumerolD-kenttdan automaattisesti pddlomakkeessa oleva laskunnumero.

Taytetyt laskurivit kirjautuvat laskurivirekisteriin, jossa yhtend indeksoituna kenttdni on
LaskunNumerolD. Sama kenttd toimii tdrkednd linkin muodostajana péé-ja alilomakkeen

I OISO ISSUNMOMLYF ‘VINTIFHOVLNYMOLAIL 0°L SSIDIV

valilla.
AsNro |Iilas LaskunTila I TuTekMmo
Asickkaan nimi [LILA-SUPERMERCADD Tibro f ( -
. Wiitteenne
Katuozoite |Eanera 52 con Ave, Bolivar | TIEY I )
L kutuspéivél Wiltteernme
i a3
Paikkakunta |BAF|QUISIMETD - B
Postinumero |3508 Taimika I Merkki
ToimPyw
taa |\~"enezuela : I Asiakkaar
ToimT apatiro |
Makzuehto | Fr e I Tilasja
s - LaskuP™_ N\ Sneintasad
Téyttaessési laskurivejé
ytiaes /8, /[Laskunn| ThoteTunnus| KenganNimi | VarilD | VarinNimi | KokolID [Koko
poimii alilomakkeesta 1 "\nh Miesten iohlakenka T Keltai ]
p&édlomakkeeseen johtava ~ || y LESTen JUarent Elanen
linkki laskunnumeron
padlomakkeesta ja tayttaa
kentdn automaattisesti.

Téama térkeé linkki on tarpeen, jotta taytetyt laskurivit
voidaan kohdistaa tiettyyn laskuun kuuluviksi.
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Testaa lomakkeen toimivuutta. Tdytd yhteen tilaukseen my6s muutamia laskuriveja.
Jos lomakeyhdistelmé toimii oikein, pitdisi uuteen laskuun siirryttdessd sekd padlomakkeen
ettd alilomakkeen tiedot hévitd nakyvistd ja vastaavasti tulla esiin kun siirryt téytettyyn
laskuun takaisin .

Testaa myds, ettd tiettyyn laskuun syotetyt laskurivit ilmestyvét juuri siihen laskuun
siirryttdessd eikd esim. niin, ettd samat laskurivit nakyvit aina vaikka siirtyisit toiseen
laskuun. Talloin linkitys ei toimi lainkaan.

Jos samat laskurivit nakyvit aina, on lomakkeiden vélisessé linkissa vikaa. Tarkasta se.

paéalomakkeen tietue tallentuu levylle. Vastaavasti alilomakkeen tietueet tallentuvat kun siirryt rivilta

g& Jos olet syéttényt tietoja pdédlomakkeen kenttiin ja siirryt pddlomakkeesta alilomakkeeseen,
toiselle tai takaisin pddlomakkeeseen.

KAYTTOA HELPOTTAVAT KONTROLLIT

Laskulomakkeemme on vield télld hetkelld hieman hankala taytettdva. Joitakin syottdtapahtumia pitdd hieman

helpottaa. Esim. useimmat kentit, joihin syotetdén samoja tietoja laskusta toiseen, voitaisiin korvata
pudotuslistoilla, joista voisimme valita selkeékielisid valintoja. Talldin koodeja tai tunnuksia ei tarvitse
muistella tai kdyda vilkaisemassa rekistereissd olevia tietoja.

Lisdksi kentit, jotka ovat nk. Kylld/Ei-kenttid, muutetaan kruksattaviksi.

PUDOTUSLISTA ELI YHDISTELMARUUTU (COMBO BOX)

Pudotuslistoja olet tottunut kayttdmaidn kaikkialla Windows-ympiéristéssd. Ne ovat oiva
keino helpottamaan tiedon valintoja tai kirjaamista.

Pudotuslistat voivat olla
- sidottuja, jolloin niiden sisdltamai tieto tallennetaan jonkin
rekisterin kenttdén
- ei sidottuja, jolloin niiden siséltimaa tietoa voidaan hyodyntaa
vaikkapa erilaisissa linkityksissi tai ohjelmakoodin kanssa

Pudotuslistojen ndyttamait tiedot tdytetddn joko kyselyilld tai SQL-lausekkeilla. Listan

ominaisuudet ikkunassa mairitetdén, mika listan saraketieto on se, joka tallennetaan tai jota

kaytetdan hyvéksi.

Kentdn muuttaminen pudotuslistakentiksi

Otetaan esimerkiksi laskutus-lomakkeemme AsiakasID.

¥ =R Siirry lomakkeen rakennendkyméaén. Poista AsiakasID-kenttéd
I : lomakkeelta.

W -
T 2. Valitse tyokaluryhmasta - tyokalu (yhdistelméruutu).

- 3. Klikkaa tyokalulla kohtaa johon haluat pudotuslistan.

i b | Ruudulle ilmestyy ohjatuntoiminnon kyselyikkuna. Klikkaa suoraan

Seuraava.
4. Valitse alla olevasta ikkunasta Kyselyt ja AsiakasLista.

Klikkaa Seuraava.
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5. Valitse seuraavassa ikkunassa mukaan kaksi kentti;
Asiakasld sekd YrityksenNimi.

Foapgeatte oo bl Viglhik hpsta

iake iyl [0

R o ¥ LI LI ISl L A LI % LA |

Jos pudotuslistaa kéytetadn esim.
lomakkeessa, joka ei perustu mihink&én [ 2]
taulukon tai kyselyn tietoihin, voidaan e
valita vain tdma. w | e

uumm | oan

tietok antaan tai kayttaa sita myohemmin jonkin toiminnon
suonittamisesn.

" Tallenna arva mychempaa kaptos varten.

@ Tallenna arvo tahan kenttazn: IM@E 'I

Hay

HEH o
HEH o

6. Sédada seuraavassa ikkunassa sarakkeiden leveydet siten, ettd
asiakasid-kenttdd ei ndy lainkaan. Klikkaa tamén jalkeen
Seuraava.
7. Seuraavassa ikkunassa valitaan kenttd, joka yksiloi tiedot.
Valitse AsiakasID, joka on perusavainkenttd. Klikkaa >
Seuraava. 8
?
Ota sarakevélists kiinni ja iy 'f‘
pienenné Asiakasld-sarake n (R o
5 sHEMEkS HHATR a5 Tiight | ¢ :
né&kyméttoméksi. :-‘-I::I:I'I o ":"":';'::'; Lo -
[ TR Sapard ta Han —
| |EEFiS Eaghurch: 1rabbs g m
T - 3
_Poets | <l [ g | z
=
3
Sldoskentén avulla saadaan 8. Valitse AsiakasID pudotuslistamme sidoskentéksi eli kentéksi, I
syétetty tai valittu tieto . . (=
siirtymaan taulukkoon ja johon arvot tallennetaan (kts.alla). Sen jélkeen klikkaa m
tallentumaan levylle. Jos Seuraava. 5
kontrollia ei sidota mihink&dan . . . . . >
taulukon kenttaan, sailyy siina 9. Anna seuraavassa ikkunassa listamme selitteeksi Asiakas. -
oleva tieto korkeintaan vain niin Klikkaa sen jédlkeen Valmis. Pudotuslista on nyt valmis ja ;
kauan kuin lomake on avoinna. ilmestyy lomakkeelle. -y
3
A
(=
A
(73
&
o
&
o
-

-
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PUDOTUSLISTAN OMINAISUUKSIA

Tarkeimmait ominaisuudet nakyvit alla. Niitd joutuu useimmin muokkaamaan. Etenkin
sarakeleveyksid pitdd usein sdatad.

Kohdassa Rivildhde on pudotuslistamme tietoldhde. Se on tdssd tapauksessa SQL (Stuctured

Query Lanquage)-lauseke. SQL-lausekkeisiin tutustumme jdljempiana.

Nimi kannattaa muuttaa samalle nimelle kuin
sidoskenttékin (tdssé AsiakasiD).

Kentannimi, johon listalta valittu tieto
tallennetaan.

Rivildhde tarkoittaa taulukkoa, kyselya tai
niiden pohjalta muodostettua SQL-
lauseketta, josta listalla nékyvét tiedot on
poimittu.

Montako saraketta ndkyy kun lista avataan.

Néaytetédénkd listan ylimmaéisella rivillé
sarakeotsikot vai ei.

Sarakelevydet annetaan sentteina
erotettuna toisistaan puolipisteell&.
Nolla (0) leveys piilottaa sarakkeen tiedot,

mutta ovat silti kdytettédvisséa.

Sidossarake tarkoittaa sité saraketta,
jossa on tieto, jota listalta valittaessa
kéytetaan hyddyksi. Esim. viereisen
listan sidossarakkeessa on AsiakasID-
kentén tiedot, jotka voidaan tallentaa
AsiakasID-kenttaan.

Huom ! Sidossarakkeen tietojen pitaéa
olla samaa tietotyyppié kuin
“Ohjausobjektin ldhde” - kentén, johon
tiedot tallennetaan.

Rivien maéréa, joka ndkyy kun lista
avataan.

Listan leveys avattuna.

& Yhdistelmarutu: Yhdistelmaruutub2
kuiota Tiedat T apahtuma Kaikki |
' hdiztelmarutuss -
—— (Ohjauzobjektinlahde . ... ... ... ... Agiakas D j
Muoto . ...
Desimaalipaikat. ... .............. Automaattinen
Spottarajoite ...
Rivilahteen bweppi ..o oL Taulukkodkyzely
L Rivilahde. ... SELECT DISTIMCTROW
Sarakkeidenmaara. . ... ... ... .. 2
Sarakkeiden otzikat .. ... Ei
Sarakelevevs . ... L. Qb 334em
Sidoggarake. .. ... ... ... ... 1
Luettelon rivienmaara. .. .......... a
—— Luettelon leveys . ... ... 5. 34dcm

Tilariwin beksti . ..o oL
Wain luettelon kawtta oL Fplla
Automaattinen lizdaminen. ... ..., .. kulla
Oletugaro . o
Felpoisuussaanto . .. ... . ...
Eelpoizuussaannon kuvaus . ... ...
Makowissd . ... Kulla
Milloin nakywisza . ..o . Aina
Fawossa. .. ... ... K.ulla
Lokitbu . o Ei
Automaattinen korjaus sallitu . ... Fplla
Sarkaimella sirttyminen. ... ... kulla

TEHTAVA

Muuta pudotuslistoiksi LaskunTilald, ToimitusTapald, RahdinMaksaald sekéd Tyontekijdld.
Kaytéd kunkin listan rivildhteend tietoihin liittyvid kyselyja.

Koeaja lomaketta.
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VALINTALISTA ELI LUETTELORUUTU (LIST BOX)

Listaa kdytetddn kuten pudotuslistaakin, mutta sitd ei tarvitse avata. Luonti suoritetaan
samoin kuin pudotuslistankin kohdalla. Ominaisuudetkin ovat ldhes samat.

Listaa voi kéyttdd mainiosti esim. Asiakkaat-lomakkeella ndyttamilld kantaan syotettyjen
asiakkaiden listauksen. Listalta voi valita joko vain yhden tai useamman ominaisuuksia
muuttamalla.

VALINTARUUTU (CHECK BOX)

Valintaruutua kédytetdédn kylld/ei (tosi/epdtosi) kentissd. Se on kuin paille/pois-kytkin.
Kruksi saadaan ruutuun ja siitd pois joko vélilyontindppédimelld tai hiirelld klikkaamalla.

Muutetaan Laskutus-lomakkeemme AlvSisdltyy- sekd Maksettu -kentédt kruksattaviksi
valintaruuduiksi.

Tee néin

1. Poista em. muokkausruutukentit lomakkeelta

2. Jos kenttilista ei ole auki, avaa se tyokalurivin ] I - painikkeesta.

3. Valitse tyokaluryhméstd valintaruutu ’EI - tyokalu

4. Klikkaa tyokalulla ensin kenttilistassa haluttua kenttdd ja vedd se
lomakkeelle siihen kohaan, jonne ruudun haluat tulevan. Valintaruutu
sidotaan ndin automaattisesti valitsemaasi kenttdén ja saa otsikokseen
kentén otsikon.

Em. tavalla voit kayttdd kaikkia tydokaluryhmén tyokaluja. Osoitat tyokalulle, mihin
kenttddn kontrollisi liittyy ja luot kontrollin. Erittdin helppoa.

VAIHTOEHTORYHMA
e Vaihtoehtoryhmé-tyokalulla luodaan ryhmi nappeja, joilla saadaan valittua johonkin tietoon
F Easnn liittyvid vaihtoehtoja. Esim. toimitustapa voitaisiin valita kruksattavilla napeilla. Siind
: el jokainen toimitustapa on oma vaihtoehtonsa ja vain yksi toimitustapa voidaan valita.
Kuvassa Vaihtoehtoryhmén luonti on helppoa ohjatuntoiminnon ansiosta.

kaukokiito on
valittuna. Vain
yksi vaihtoehto
voidaan valita

A

=

Uaihtne%ryhmé
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Néin tehdaédn kruksattavat valintaruudut Toimitustapa-kentélle

+

Tarkasta, ettd tydkaluryhméssa on -painike alhaalla.

1. Valitse tyokaluryhmésté Vaihtoehtoryhmd-tyokalu. Klikkaa silléd sitd kohtaa
lomakkeesta johon haluat sen tulevan.

2. Téytd seuraavassa ikkunassa kullekin riville se toimitustavan teksti, joka
nékyy kayttdjalle kruksattavana vaihtoehtona.

Huom.! Sinun pitdé avata ToimitustapaRekisteri katsoaksesi miké
tunnusnumero on milldkin toimitustavalla. Ala téyttdméan vaihtoehto-
ryhmén listaa mielellddn samassa jérjestyksessd kuin on mainittu
ToimitustapaRekisterissakin.

I OISO ISSUNMOMLYF ‘VINTIFHOVLNYMOLAIL 0°L SSIDIV
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ONOOOGANWN=

Toimitus Id Toimitustapa

Anna ryhman vaihtoehtojen selitteet.

Nouto ) Dtsikok:
Transpoint [ Nouto
Kiitolinja Tranzpaint
Kaukokiito Kitolirja

i Faukokito
L’?ja i & | Linja-aud
Fagel F
Postipaketti
Suomen Kaukokiito

Pemuta I < Tatearsi | ﬁeuraava>l Walmiz |

s oy o b ol
il i i b =

i-'_q;--u—-r--h.- -|

1™ B m b e

TARKEAA |

Muuta ndmé& numerpt tarvittaessa
vastaamaan ToimitistapaRekisterisi
tunnuksia. VAIN NUMEERINEN
ARVO HYVAKSYTAAN.
TEKSTITIETO EI KAY'!

i x
b o
=

-
Ve o bensy RN ]

Listalta saadaan nakyviin kaikki
lomakkeen tietojoukkoon kuuluvat
kentét.

Kun klikkaat Seuraava, tulee esiin ikkuna, jossa pitdd maéritelld oletusarvo
eli mikéd vaihtoehto on uutta tietuetta lisdttdessd (laskua tehdessd) jo
valmiiksi valittuna. Voit myos valita ilman oletusta olevan vaihtoehdon.

Kun klikkaat Seuraava, tulee esiin ikkuna, jossa pitdd madritellda kutakin
toimitustapaa vastaava tunnus. Témé tunnusluku tallentuu levylle

ToimitustapalD-kenttdén. Toimitustapojen tunnistenumerot pitdid olla
samat kuin ToimitustapaRekisterissi olevat. _ Viite-eheys vaatii niin !

Klikkaa Seuraava.

Valitse sidoskentéksi ToimitustapalD. Sehin on lasku lomakkeeseemme
sidottu taulukon kenttd, johon kutakin toimitustapaa vastaava
tunnusnumero tallentuu.

Kun painat Seuraava, saat eteesi valintaikkunan, josta voit valita joko
kruksattavan tai painonapin tyylisen valintaruudun erilaisilla tehosteilla.
Kokeile !

Ohjattu vaihtoehtoryhman luominen

tink 3 tywppizet ohjauzobjektit haluat
waihtoehtaryhmasn?

Mali  ————— 2

& Nouto | alintaruudut

® Tremgait _I W aihtopainikkeet

€ Kiitalinja tillaizen ryhrnan kehyksen haluat luoda?

& Uurettu kebws O Yarjostetiu
© Mormaali © Upotetiu
 Kohotettu

Peruuta | < Takaigin I §euraava>l

Walmis I

Anna seuraavassa ikkunassa kontrollimme otsikoksi 7oimitustapa. Paina
Enter tai Valmis-painiketta. Valmis ja tyylikéds vaihtoehtoryhmi on luotu.

Jatka laskulomakkeen muotoilua ja testausta. Kokeile eri kontrolleja.

Seuraavaksi rakennamme laskuraportin laskun tulostusta varten.

Kun suunnittelet tietokantaasi ja sen kaikkia taulukoita, lomakkeita jne., on yksi tédrked seikka muistaa
valita taulukoiden kentille oikeat tietotyypit. Edellé tehty valintaryhmé esimerkki osoittaa hyvin, kuinka
kenttd, jonka tiedon syéttéén voidaan kéyttaa apuna valintaryhmé&a, pitaa valita tietotyypiksi luku.
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LASKU - RYHMITELTY RAPORTTI

Haluamme tulostaa paperille laskumme, jonka olemme asiakkaalle tehneet. Kaytdmme tahin ryhmiteltyd raporttia,
jota varten joudumme tekeméddn uuden kyselyn, jossa on mukana kaikki Laskut-sekd LaskuRivit-kyselyn kentit.

Tee ndin

1. Luo uusi kysely, johon valitset kyselyistd alla mainitut kyselyt.

2. Vedd Laskut-Kyselystd LaskunnumerolD laskurivit-kyselyn
vastaavan kentén pélle.

3. Veda Laskut-kyselystd kaikki kentét kyselyn rakenneosaan.

4. Vedd Laskurivit-kyselystéd kaikki muut paitsi
LaskunnumerolD.

5. Tallenna kysely nimelld LaskunTulostus

RYHMITELLYN RAPORTIN LUONTI

Teemme raportin velhon ohjaamana &skeiseen kyselyyn perustuen.

LaskuRivit

Laskunnumerol D
AsziakaslD
‘ritykzentim
k.atuoscite ;I

LaskunnumerolD

Luo relaatio kyselyjen vélille
vetdmalla kentta kyselysté toiseen

Tee néin

1. Luo uusi raportti kdyttden tietolahteend LaskunTulostus-Kyselya
2. Valitse mukaan kaikki kyselyn kentit. Klikkaa Seuraava.

3. Ikkunassa, jossa madritellddn ryhmittelykentit, on Access
oletusarvona valinnut AsiakasID:n. Se on védrd kenttd. Poista ryhmittely
vasemmalle osoittavalla nuolipainikkeella.

4. Valitse listalta LaskunnumerolD ja aseta ryhmittely sen mukaan painamalla
oikealle osoittavaa nuolipainiketta. Ikkunan tulisi ndyttd4 alla olevan
ikkunan kaltaiselta. Klikkaa Seuraava.

||ﬂ1ll.|l1-|l|l|ll-lTl

. aeoae . A gL Py F. -
Lis&& ryhmitys iy iy

Tporesdll Bakuirs 7 ool Tapa[i
Ticarsistagss, T lmsd i
Ly oo | oo m s

| orer s Valwren - wterre
Fi g ol ey s Bwiens

B bn i U lim n e, Tihasm
Aot fuadpdonk B wfees
(RTINS TP ATy L

Lot in Sl Lash uei,

i Jmwry | mdanoan. Maoshn
Ryhm/ty{fs.en e iy Y e
tarkeysjarjestyksen Rabsirklah saaolis Veckinbley
. il a e, By - K
muuttaminen Wardlre !_l-l}['_‘i!’l-uiﬁ:r_- 1

Poista ryhmitys
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Valitse seuraavassa ikkunassa lajittelu 7uoteTunnus-kentin
mukaiseksi ja siirry Yhteenvetoasetukset -ikkunaan ja kruksaa vastaavat
kuin alla olevassa kuvassa.

Yhteenveto-
asetuksissa
valitaan mitkéa
kentét esim.
summataan
raportin loppuun.

Kruksaa ndma kentat

6.

7.

Seuraavassa ikkunassa maéritellddan raportin kenttien
asemointi.  Valitse TasaaVasemmallel. Klikkaa Seuraava.

i bk Gk bl T

L ] i Hammim
| T i " By
[ Lye ™ upska
™ =

| 1
T j

: 17 Twsn vovwwiale |
Ba L | Vi e, 7

R e ety . Fa
"mmrm

e P Ll e |

Valitse seuraavassa ikkunassa raportin tyyliksi Tiivistetty. Klikkaa
Seuraava.
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8. Anna viimeisessd ikkunassa raporttimemme otsikoksi Lasku.
Klikkaa Valmis. Raportti luodaan ja avautuu ruudulle.

Laskumme ei todellakaan néytd siltd kuin sen pitdisi. Sitd joutuu muuttamaan melkoisesti.

Siirry raportin rakennendkyméén. Alla on asemointimalli, jonka avulla voi kentét jarjestelld
uudelleen. Mallissa on my6s mainittu mihin osaan raporttia kukin kentté laitetaan.
Kannattaisi varmaan poistaa kaikki kentét ja vetdd ne kenttélistasta uudelleen raporttiin.

Niinkin monimutkainen raportti kannattaa yleensé luoda ilman velhoa, koska se ei kykene
hyvédn lopputulokseen kuten huomasimme.

Sivun Yrityksen logo tai Selite (laskun tila)

yldtunniste nimi LaskunnumerolD
Laskutuspéiva
AsiakasID

Laskun - YrityksenNimi ;gl%ftfs?;i?/é

numerolD Katuosoite - Viitteemme

ylitunniste ;Zztmumero Paikka ine.

Sijoita laskurivien otsikot tdhén

Tiedot __ Isijoita laskurivien kenttanimet tahan _ __ _ __ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ | L
Vélisumma
Laskun- >
numerolD RahtiMk
alatunniste Laskun loppusumma
Sivun Yrityksemme nimi ja Yrityksemme Pankkitiedot, Alv
fvun osoitetiedot puhelimet ja faxit rekisteritunnukset tms.
alatunniste tieto

|
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
l
:
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LASKUKENTTIEN LUONTI RAPORTTIIN

My®os raportissa voidaan suorittaa laskutoimituksia. Kaavat toimivat samoin kuin
kyselyissékin.

Luomme seuraavaksi Vilisumma ja LoppuSumma-kentét joihin teemme laskentakaavat.
Kaavat alkavat = -merkilla.

Tee néin

1. Ota tyokaluryhméstd Muokkausruutu (Text Box) |a_h|| -tyokalu ja klikkaa silld
kohtaa johon vélisummakenttd kuuluu (kts. asemointimalli).

2. Muuta ruudun otsikoksi Velisumma : klikkaamalla otsikkoa
ensin kerran (valinta) ja sitten uudelleen (kirjoitustila).

3. Tuplaklikkaa ruudun kenttdosaa. Siirryt Ominaisuudet
ikkunaan. Kirjoita nimi- ja ohjausobjektin Iihde- ruutuihin
kuten alla olevassa kuvassa tehty.
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&' Muokkauzruutu: ¥alizumma E2

Muata I Tiedat ITapahtumaI Pt K.aikki |

Riviyhteensé on kyselyssé oleva kentta, jonka tiedot
Summa-funktio laskee yhteen

4. Luo samoin Loppusumma-kenttd. Nimeksi ja kaavaksi
kirjoita kuten alla olevassa kuvassa.

&' Muokkauzruutu: loppusumma
Fuato I Tiedot I T apahtuma I P Lt K.aikki |
Mimi. ..o . loppuzLImma
Ohjauzobjektinlahde . ... ... ... =[walizummal+[raktirnk]
bucko . |
Dezsimaalipaikat . ... ........... ... Autormaattinen
Syottorajoite . .

Kentét nayttdvit alla olevan kuvan kaltaisilta rakennendkymaéssa.

|Tuimitettu|'ll'laéra:| Aleh: | |Rivi‘|"hteensé:|

[Taimitettuntaars [ Alennus || Rivivhteensa|

Vilisumma: inalTtivivhteens &)
RahtiMk

Loppusumma: | [summal+[rahtirale

Asemoi kaikki kohdalleen sekd muotoile lasku haluamasi kaltaiseksi. Koeaja
laskuraporttiamme ja tulosta tarvittaessa paperille. Raportissamme (laskussamme)
pitdisi yksi tai korkeitaan kaksi sivua kuulua samalle laskulle. Sivulta sivulle
padset ruudun alareunan navikointi-painikkeilla.

Nythén kaikki laskumme tulostuvat ruudulle (tai paperille). Myohemmin kuitenkin
teemme laskun tulostuksesta sellaisen, ettd vain yhden laskun tiedot tulevat
ndkyviin laskuraporttiimme.

32
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PARAMETRIKYSELYT

Parametrit ovat muutettavia arvoja joilla saadaan helposti muutettua kyselyihin asetettuja
ehtoja. Parametrikyselyd tarvitsemme mm. laskun tulostuksessa halutessamme tulostaa vain
tietyn laskun.

Parametrikyselyjd kéytetddn paljon erilaisien pop-up lomakkeiden kanssa. Niin mekin
teemme ensin harjoiteltuamme hieman yksinkertaisemman esimerkin kanssa. Tehddin
ensin uusi kysely johon veddmme mukaan kaikki LaskuRivit-kyselyn kentét.

YKSINKERTAISEN PARAMETRIN KAYTTO

Asetetaan parametrit

1. Kirjoita TuoteTunnus-kentin Ehdot-riville seuraavasti ilman
lainausmerkkejd: LIKE * & [Syoétd tuotetunnus:] & *

Silld saadaan aikaan se, ettd kyselyd ajettaessa saamme ilmestymain
ruudulle kyselyikkunan (kts.alla), johon voimme kirjoittaa vaikkapa vain
osan siitd tuotetunnuksesta, jonka tiedot pitdisi saada suodatettua ndkyviin.
Like on tarpeen silloin kun kéytetdén jokereita (*) joko molemmin puolin
tai kummallakin puolella ehtoa. Téssd esimerkissd kayttdessamme
jokereita molemmin puolin, ei tuotetunnusta tarvitse syottdd lainkaan
mikéli halutaan listata ndkyviin kaikki tietueet.

Kirjoita parametrin arvo HE

Syota tuatetunnus

0k I Peruuta |

2. Testaa kyselyd ja parametrin toimivuutta kirjoittamalla kehoteikkunaan eri
tavoin hakuehtoja. Enter kédynnistdé kyselyn.

I OISO ISSUNMOMLYF ‘VINTIFHOVLNYMOLAIL 0°L SSIDIV

3. Tee seuraavaksi LaskunTulostus-kyselyn LaskunNumerolD-kenttdadn
parametri “[Sydtd laskunnumero:]” (ilman lainausmerkkejd).

4. Tallenna ja sulje kysely.

5. Avaa Lasku-raportti. Ennen raportin avaamista Access kysyy sinulta
laskunnumeron. Koska emme kéytténeet jokereita, pitdd laskunnumero
kirjoittaa kokonaan. Syotettyési laskunnumeron ja painettuasi Enter
tulostuu ruudulle vain kyseisen laskun tiedot.

Poista LaskunTulostus-kyselystd kaikki parametrit seuraavan esimerkin vuoksi.

kehoteikkuna eteesi avatessasi kyseisté raporttia tai lomaketta. Tata kdytdmme hyvédksemme

Huomaa, ettd jos em. parametrikyselyn pohjalta on tehty esim. lomake tai raportti, ilmestyy sama
@ seuraavassa.
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USEAMMAN PARAMETRIN KAYTTO

Asettamalla useampaan kenttdén (tai samaan kenttddn useampia) parametrejd saadaan
monipuolistettua hakua. Seuraavassa esimerkissd haluamme tutkia mité tuotteita on
toimitettu tietylld aikavililld. Haluttu listaus saadaan aikaan asettamalla reunaehdot
toimituspdiva-kenttién.

Kirjoita LaskunTulostus-Kyselyn rakenneikkunassa Toimituspdivd-kentdn ehdot-riville
Between [Anna alkupdaiva] And [Anna loppupdiva]

Nyt kysely kehottaa kéyttdjaad syottamaan alku- ja loppupdivédn ennen kuin kysely

suoritetaan.

Accessin ohjeistossa on hyvia esimerkkeja hakuehtojen kéaytosta suodatettaessa nékyviin tai piiloon
@ tietoja. Tutustu niihin painamalla F1. Valitse ohjeistosta Parametrikyselyt.

PARAMETRIEN ASETTAMINEN KAYTTAEN HYVAKSI LOMAKETTA

Lomaketta kdyttden saadaan helpotettua oleellisesti hakuehtojen antamista. Kaiken lisdksi se
on tyylikkd&@mpi tapa kuin ruudulle ponnahtelevat kehoteikkunat..

Tehdddn laskun tulostusta varten alla olevan mallin mukainen lomake, josta voidaan valita
miké lasku tulostetaan. Poista kuitenkin ennen lomakkeen luontia LaskunTulostus-kyselysté
kaikki parametrit.

“walitsa tidpstettava ja paina Esikatsslu

ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

Té&td samaa lomaketta ==
kaytamme jatkossa my0s T R B LA &
muihin tulostuksiin, jotka HE-H: U SR EWE 1515 :1 u"‘"‘"
liittyvét tilauksiin tai laskuihin. ol et e S A
Esim. tilausvahvistuksen, BN | MO DWET ¥ B 1E
ikiri i i ii SRS U e PR ) I BT
(aht/klrjan, vientiselvityksen BEET | RO Y 391 1556
Jjne. tulostukseen. RHEG | MO DEWEY 1156
MEET | MASDROEWEY 147190
WM | MASONOEWEY  AHTS
Sl SAVEALDT MARIET 19119
N | SAVESLOT MARKET 311 198
FANE | ELFREDS FUTTERKSS 711198
NN ELAND TRADRG 77 1TE =

o]

Puolivalmis dialogi tulostusta varten.

Tee néin
L. Luo uusi lomake ilman ohjattua toimintoa eli valitse rakennenakyma.
El s i s
ol mantn 2. Aseta lomakkeen ominaisuudet ikkunassa seuraavalla sivulla olevan mallin
mukaiset arvot
Dl
ety 3. Tallenna ja anna lomakkeelle nimeksi LaskunTulostusDialogi.
il
e 4. Valitse Ndytd-valikosta Lomakkeen yld- ja alatunniste. Alatunnisteeseen
B ont) laitamme Sulje- painikkeen.
e . . A . . .
| 5. Lisda ylatunnisteeseen teksti Valitse tulostettava ja paina Esikatselu.
Viagh e
6. Tallenna.
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& Lomake
Lomakettamme ei tarvitse sitoa Mute | Tiedat | Tapahtuma |  Mudt Kakki |
mihink&én tietojoukkoon eli ~ ————————Tigtuglshde. .. ........ ... ... .. ﬂ
taulukkoon tai kyselyyn. BIEEERo 500000000 000000000000
Lajittelu. ...
Suodattaminen sallitu . ..o Kylla
Otgikko ... ... L Laskun tulostus
Oletusnakyma. .. ... ... ..., ‘rksittainen lomake
Makpmat . ... ... Laomakenakyma
Muckkaaminen sallittw ... ... Fylla
Foistaminen sallittw . . .......... ... Kylla
Lizagminen zallitbu . ... ... .. Kylla
Tietojen syottaminen . .. ... ... ... Ei
Tietuejoukon laji. ... ... ... .. Tulozjoukkao
Tietuelukitus . . ... Ei lukituksia
/A Wiertyspalkit ..o Ei kumpaakaan
Tietussealitzimet . ... ... Ei
Siirtyrnizpainikkest ... Ei
I . Tietue-erottimet .. ... . Ei
Naéilla asetuksilla saamme lomakkeemme AR R G, - .. .. Kylla
ndyttaéméaén valintaikkunalta. ——————|  Automaattinen keskittaminen ... Kylla
FPonnahdusikkuna . .. ... .. ... Kylla
Modaalinen . ... oL Ei
Reunantyoli.................... Walintaikkuna
Ohjausvalkko. ... ... ... ... ... Kylla
Suurennus- ja pienennyspainikkeet . . Ei kumnpikaan
N Sulkemispainike .. ...
Kyzymyzmerkkipainike . .
Leveps. ... ... .. ... ... .. A ;I

Tulostus dialogimme asetukset

LASKUNNUMERO YHDISTELMARUUTU

Luodaan lomakkeellemme yhdistelméruutu, josta voimme valita tulostettavan
laskun. Kéytetdén luonnissa ohjattua toimintoa.

Tee ndin

L. Valitse lomakkeen tyokaluista yhdistelméaruutu
silld haluaamaasi kohtaa lomakkeella.

- tyokalu ja klikkaa

2. Valitse avautuvasta ikkunasta kuten alla. Paina Seuraava.

T el A M L brd s e, ol R
L ot vl p g e

o L
Ji B Fe— ==
rwira
7 Hiba e R
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3. Valitse seuraavassa ikkunassa Kyselyt ja edelleen Laskut (tai vastaava
kysely, joka ndyttdd laskut ja seuraavassa ikkunassa osoitetut kentét.
Klikkaa Seuraava.

4. Seuraavassa ikkunassa valitaan kentét, jotka nakyvét
yhdistelmaruudussamme. Ota mukaan LaskunNumerolD, Asiakkaannimi
sekd TilausPdivd. Niistd LaskunnumerolD on kaikkein tarkein. Muut
kentét ovat ldhinnd informaatiota kayttédjille. Paina Seuraava.

5. Sddda seuraavassa ikkunassa sarakkeiden leveydet mieleiseksesi. Niiden
yhteisleveys maérdéd kuinka leved valmiista ruudusta tulee. Paina
Seuraava.

Sarakeleveyksien asettaminen

-
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K.aptettavized olevat kentat: 6.

H nnLmerol D
“Yritykzentimi
TilausPaiva

Varmistu, ettd seuraavassa ikkunassa on valittuna LaskunNumerolD.
Laskunnumero on nimenomaan se tieto, jota tarvitsemme
parametrissamme. Paina Seuraava.

Seuraavassa ikkunassa anna yhdistelmaruudullemme otsikoksi Laskut:.
Paina Valmis.

Tutkitaan miltd yhdistelmdruudun ominaisuudet néyttéavét. Tuplaklikkaa
yhdistelméruutua tai valitse se ja sen jélkeen hiiren oikeanpainikkeen valikosta
Ominaisuudet.

Anna nimeksi Laskut.

Té&ma on tyhja, koska emme B Luetteloruutu: Laskut E3

sido kontrollia yhteenkéaéan
kenttaan.

Jos sarakeotsikot=kyll&,
nakyvat otsikot
yhdistelméruutumme
ylimmaisella rivilla.

Sidossarake on tarkea, silla vain sen
tietoa voidaan kéayttaa hyvéksi ilman
erillistd ohjelmointia. Tédssé se on
ensimmaéinen sarake eli
LaskunnumerolD. Sarake mé&éraytyy
SQL-lausekkeessa olevan
sarakejéarjestyksen mukaisesti.

Monivalinta pitéé olla Ei mitaan. _I_

Muoto I Tiedat I T apahtuma I huut Kaikki |
Mimi. ..o Laskut -
Ohjausobjektinlahde . ... .. B |
Rivilahteen twwppi . ... .. ... ... Taulukkodkyzely
Rivilahde . .. ............ ... ... .. SELECT DISTIMCTROW [Le
Sarakkeidenmaara. ... 3
Sarakkeiden otsikat . ... L Ei
Sarakeleveys . ... ... 1.429cm; 3 069cm;2, 038cm
Sidoszarake . ... ... L 1
Oletuzarmo. ..o

Kelpoisuuszaanto . ... ... ... ..
F.elpoizugszdannon kuvausz . ... ...
Tilarivin teksti

Makpwized . ... .. .. L Fulla
Millain nakywizsa . ... L. Aina
Fawbesd. . ... .. ... L. Fulla
Lukttbu ..o Ei
Mokivalinta . o Ei mitaan
Sarkaimella sittyminen . ... Fulla
Sarkainindeks ... 1]

WETBN . 0.3 7cm
TIE . 0.747cm
Lewews TETZem
Korkeus . ........ ... L 5.159¢cm j

Muotoile yhdistelméruutu mieleiseksesi ja testaa lomaketta.

Huom! Alé siirry rakennenékymésté suoraan lomakenékyméaén koska lomakkeemme on ns. Pop-Up
tyylinen lomake. Se pitdé ensin tallentaa, sulkea ja avata tietokantaikkunasta késin. Silloin se
néyttaa sellaiselta kuin pitéisi.

PAINIKKEET

Painikkeilla saamme suljettua lomakkeen, avattua jonkin toisen lomakkeen, tallennettua
tietueita sekd tulostettu raportteja kuten teemme téssd esimerkissd. Tarvitsemme aluksi kaksi
painiketta; lomakkeen sulkemista varten seké valitun laskun esikatselua varten. Niiden
luominen on helppoa ohjatun toiminnan avulla.

Tee néin
1. Valitse lomakkeen rakennendkyméssa tyokaluista Painike _II -tyokalu
2. Valitse avautuvasta ikkunasta luokaksi Raporttitoiminnot ja toiminnoksi

Esikatsele raporttia. Klikkaa Seuraava.
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inka raportin haluat kar
ezikatzelundkymassa?
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3. Seuraavassa ikkunassa valitaan tulostettava raportti. Valitse Lasku. Paina
Seuraava.
4. Kirjoita Teksti-kenttddn: sEsikatsele. Esikatsele-sanassa olevan E-

kirjaimen edessi oleva &-merkki aikaansaa E:n alleviivatuksi. Talloin
voidaan painikkeeseen kohdistaa painallus myos ALT + E
nippdinyhdistelmélld. &-merkki voidaan kirjoittaa minka tahansa
kirjaimen eteen, jolloin sen &-merkin oikealle puolelle jaava kirjain
alleviivaantuu. Jokaisella kontrollilla tulee olla yksil6llinen kirjain, jotta
nippdinyhdistelmid voidaan kayttda.

Il iy el b it B T
A vl i e T, kb b
m]-u‘-m.nq‘.- = il e il
LEPTR = PLETA
P Teliok  [ELoi wres]
U TR Y
| ob i oo roe -—I

¥t P e

-

s | sgsho fisesenr] _iies |

S. Seuraavassa ikkunassa anna painikkeellemme nimeksi Esikatselu. Paina
Valmis.

Muotoile painike sopivan kokoiseksi. Painikkeessa olevan tekstin voi lihavoida ja
vérittdd. Painikkeen virid et voi muuttaa.

Luo lomakkeelle lomakkeen sulkemispainike kdyttden ohjattua toimintoa kuten
edelld olevassa esimerkissd teimme. Luonnin alussa pitdd vain valita
Lomaketoiminnot / Sulje lomake.

Testaa lomaketta. Esikatselemaan pédsee, mutta kaikki laskut ilmestyvit nikyviin
vield tésséd vaiheessa. Seuraavaksi tulee Laskut raportin perustana olevalle
LaskunTulostus-Kyselylle kertoa, ettd parametrit tulee lukea tulostusdialogissamme
olevasta Laskut-yhdistelméruudusta.
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Painikkeilla saadaan kytkettyd makromme tai Visual Basic - koodilla luotu toiminto
helposti kdyttajan ulottuville. Painikkeita voidaan luoda helposti ohjatulla
toiminnolla (Wizardilla). Wizardi kattaa muutamia useimmin kéytettyja toimintoja
kuten lomakkeen avaamisen tai sulkemisen.

Muutamia painikkeiden kéytén yleisvihjeita:

- kokoa painikkeet loogiseen jarjestykseen “Windowsmaisesti”. Katso
valmisohjelmista kuinka niissé painikkeet on jarjestetty.

- painikkeeseen liitetty kuva on hyva, mutta olisiko teksti selkedmpi ?!...

- painikkeen vihjetekstid kannattaa kayttaa. Silla saadaan kayttajalle kerrottua
mihin tarkoitukseen painike on tehty.

KUINKA SAADAAN KYSELY LUKEMAAN PARAMETRIT LOMAKKEESTA ?

Tee néin
I. Avaa LaskunTulostus-kysely rakennendkymain
2. Kirjoita LaskunnumerolD-kentdn Ehdot-kenttddn seuraavasti:

Forms!LaskunTulostusDialogi!Laskut
Em. tarkoittaa suomeksi:

“Ota tieto LaskunTulostusDialogi-lomakkeen Laskut- kontrollista”. Jos
lomake ei ole auki kun kysely suoritetaan (tai Lasku-raportti avataan),
ilmestyy ruudulle normaali parametrikyselyn kehoteikkuna, johon
laskunnumero voidaan syotta.

Lomakkeen ollessa auki tai nakyvissé lukee kysely laskunnumeron
laskuntulostusdialogimme Laskut-yhdistelméruudusta.
3. Tallenna kysely ja sulje se.

4. Avaa LaskunTulostusDialogi, valitse Laskut-listalta jokin lasku ja paina
Esikatsele. Vain valitsemasi laskun pitdisi ilmestya ruudulle.

Raportti perustuu
LaskunTulostus-kyselyyn,
Jjossa vaaditaan parametri
LaskunnumerolD-kent&ssa.
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gzt LaskunT ulostus: Hakukysely

Til AsNro Asiakkaan nimi Katuosoite Pa
b | A50124 2
_# 050124 £
950124 & 7 95[:‘1@
Kyselyssé olevaa |\ 950124 = \
parametrié ohjataan S0124) <
lomakkeessa olevalla 3 B Laskun tulostus
yhdistelmaruutu-kontrollilla. Las . . ] ]
asy  Valitse tulostettava ja paina Esikats:
Samalla lomakkeella i
voidaan ohjata kaikkia TilPy:
tulosteita, jotka perustuvat Lazkut
- ToimAika:
LaskunTulostus-kyselyyn. E=m » AISON DEWEY TR0 —
FoimPr——— ‘EEIEEH 24 EAVEALDT MARKET | 18.1.1996
: AWVE-ALOT MAREET 2211996 _|

Emm 20126 ALFREDS FUTTEREIS 23.1.1936
itteemime: 950128 ISLAMD TFL-’:'-.FDING 7.2.1996
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MAKROT

Makrot ovat, samoin kuin esim. Excelissé tai Wordissd, toimintoja ja rutiineja helpottavia toimintosarjoja, joita
Accessissd ei ikdva kylld voi nauhoittaa, vaan makro on “kirjoitettava” manuaalisesti. Témaé ei kuitenkaan ole
niin vaikeaa kuin saattaa kuulostaa, silld makron muodostamiseen on oma rakennenékymaénsé, jossa valtaosa
toiminnoista voidaan valita suoraan pudotuslistoista.

(Katso lisitietoja makroista Access Ohjeesta (F1) ja edelleen Makrot/Kuvaus.)

Tyokaluriville ilmestyi muutama uusi tyokalu, joita tarvitaan makrojen teossa.

Klikkaamalla hiiren oikealla
rivin pdéllé saat esiin

Ehdot sarake hiirivalikon jossa on alla

n:_:!ky viin / pois mainitut toiminnot
nékyvista .
Taiminta
Lisaa rivi

. i ZOGNEE.
Makrojen nimisarake iz l.: o= Suorita askel E!: o
= ﬁ :Hl: g}’ LN = kerrallaan B Lizaa rivi

nakyviin/pois nékyvista Paista rivi

Suorita makro Leikkaa L
K.opioi
(Lt

Poista rivi

Kommentteja kannatta
harrastaa. Myéhemmin on
helpompi ymmaértéé mitéa
makrolla on tarkoitettu tehda.

Suoritettava toiminto

) valitaan pudotusjistasta.
Jos tarvitsee asettaa

ehto;a, kirjoitetaan ne # OnkoValittuLaskua: Makro
ehto-sarakkeeseen. Ehta T oimint Kommentti -
I Tarkastetaan onko balitu laskua, Jos ei..
B | IsMulll[Laskut]) Sanomaruut] =1 .. viesti kapttgigle. .
SiirrpOhjausobjektin ...siiretaan kohdistin Laskut-uhdistelmaruutuun, ..
Lopetakd akro ...ja lopetetaan raportti.
AvwaaR apartti Muuzza tapauksessza avataan Lasku-raportti
[

Valitun toiminnon

! T oiminron argumerntit
mukaan ilmestyy

I OISO ISSUNMOMLYF ‘VINTIFHOVLNYMOLAIL 0°L SSIDIV

parametri tai argumentti S.?n_oma : Ble walinmut lazkua, Valitse lasku ja prita u Mayttas

kentét. Siirretta ~ Animerkki Kplla waroitus- tai
en a ) nrre ae§sa Laj Sanoma tietozanoman

kohdistin kuhunkin Dtsikka TIETO PLUTTUL siséltévécrlm
20 a2 Fanomartudun.

kenttaén saadaan Vit kattas
vihjetekstista tietdé tata esimerkiksi
vaaditaanko tietoa k"FI“D'.“aesfask'.
kyseiseen kenttaan. epﬁ:ili:i arkis

|
Makroikkuna

Parametri / Argumentti
kenttien vihjeteksti. Kertoo
vaaditaanko tietoa ks.
kenttaéan.

-
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MAKRON LUONTI

Teemme aluksi yksinkertaisen makron liittyen laskun tulostamiseen. Taméa makro liitetdén
aikanaan Laskutus-lomakkeelle luotavaan “Tulosta”-painikkeeseen. Makromme
ohjelmoidaan avaamaan LaskunTulostusDialogimme ja asettamaan Laskut-
yhdistelmaruudun arvoksi saman laskunnumeron kuin mika on aktiivisena
Laskutuslomakkeella, josta késin tulostamisproseduuri alkaa.

Néin luodaan AvaalaskunTulostusDialogi - makro

1.

Ensimmaéinen toiminto

Valitse listalta Avaa lomake...

Klikkaa tietokantaikkunan Makrot-kielekettd ja valitse Uusi. Avautuu alla
olevan kaltainen makronmuodostuksen rakennendkyma.

Valitse toiminnot ja aseta arvot seuraavien kuvien mukaisesti :

Tallenna makro nimeltd AvaalaskunTulostusDialogi .Emme vield testaa
sitd vaan teemme toisen makron lisd4.

Sulje makro.

...Jjonka jalkeen valitse
Lomakkeen nimi-listalta
LaskunTulostusDialogi-
lomakkeen.

Toinen toiminto

# AvaalazkunTulostusDialogi: Makro |_ (O] x|
T aiminta Komnmentt -
| Makso avaa LaskunT ulostuzDialogin ja asettas
Lazkut-yhdiztelmaruudun arvoksi zaman
P Avaalomake = laskurnumeron kuin miks on auki olevassa
|| Asetadmvo Laskutus-lomakkeessa. _I
-
Toiminnon argumenntit
——— Lomakkeen nimi LazkunT uloztusDialogi
Mapta Lomak.enakyma
Suodattimen nirni
WHERE -ehto
Tietojen svottotila Muckkaaminen
lkkunan nayttatapa Marmaali

# Avaal azkunTulostusDialogi: Makro

Toiminto Kommentti
takszo avaa LaskunT uloztuzDialogin ja asettaa
Lagkut-yhdigtelmarudun arvoksi gaman

| |Avaalomake laskunnurmeran kuin mika on auki olevassa
Valitse toimintolistalta | Asetativo Laskutus-lomakkeessa.
AsetaArvo... - hd|
Taiminhoh argumentit
... ja kirjoita ikkunan alaosan Tiedot - Tiedot [Forms][LaskunTulostusDialogi) [Laskut]
ja Lauseke - kenttiin seuraavat Lauzeke [FormsJ[Laskutuz][LaskunMbmeral D] |
tekstit:
Tiedot :
Forms!LaskunTulostusDialogi!Laskut
Lauseke: Forms!Laskutus!LaskunnumerolD

40
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MITA TASSA MAKROSSA TAPAHTUU

Ensiksikin tdm& makro suoritetaan Laskutus-lomakkeesta késin, jonka yhteen painikkeeseen
makro on liitetty (teemme sen mydhemmin). Laskutus-lomakkeen tulee olla avoinna.

Toiminto Avaalomake - avaa LaskunTulostusDialogi-lomakkeen.

Sen jdlkeen suoritettava AsetaArvo-toiminto lukee Laskutus-lomakkeestamme, miké arvo on
LaskunNumerolD-kentésséd (Forms!Laskutus!LaskunnumerolD), jonka jédlkeen se valitsee
LaskunTulostusDialogimme Laskut-yhdistelméruudusta vastaavan laskunnumeron
(Forms!LaskunTulostusDialogi!Laskuf). Tamén kéyttdja nikee listalla valmiiksi valittuna
laskuna, jolloin ei tarvitse endd painaa kuin Esikatsele-painiketta, joka ndyttdd lasku-
raportin ruudulla.

Jatkossa kun liitdimme tulostus dialogiimme liséé tulostusvaihtoehtoja, saamme kaikki
vaihtoehdot nékyviin yhden ja saman napin takaa Laskutus-lomakkeestamme késin. Néin ei
jokaiselle tulostettavalle tarvitse tehdé erillisid painikkeita Laskutus-lomakkeelle, joka
muutenkin on tdynni erilaisid kontrolleja ja objekteja.

Lasku

Laskutus-lomake

Tilausvahvistus asiakkaalle

Tulostus dialogi

Rahtikirja

Vientiselvitys

VIESTIVA MAKRO

Seuraavaksi teemme makron, joka tarkastaa onko kayttdjd valinnut Laskun-
TulostusDialogissamme laskua tulostusta varten vai onko Laskut-yhdistelméruutu jostain
syystd tyhja (NULL). Mikali ruutu on tyhjd kerrotaan siitd kayttdjélle hdnen painaessaan
Esikatsele-painiketta. Seuraavan sivun kuvassa nédet miltd viestiruudun pitdisi ndyttd4, jos
yritetddn tulostaa “tyhjaa”.
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Seuraavaksi tehtdvdssd makrossa oleva MsgBox-toiminto eli viesti-ikkuna on erittdin
kayttokelpoinen monessa yhteydessd. Moniin toimintoihin joudutaan liittiméén jonkinlaisia
viestejd joko kdyttdjén tekemien virheiden vuoksi tai jonkin suorituksen tapahduttua mikéli
siitéd tarvitsee viestid kayttdjille.

Né&in teemme OnkoValittuLaskua-makron

1. Valitse tietokantaikkunassa jélleen Makrot/Uusi.
2. Kirjoita ehtoriville seuraavasti:

IsNull ([Laskut])
Suomeksi “Onko Laskut-kontrolli tyhjci”

3. Valitse samalta riviltd toiminnoksi Sanomaruutu. Tdytd sen argumentit
kuten alla néytetty.

-
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B Laskun tulostus X|

Valitse tulostettava ja paina Esikatsele.

=Ed TIETD PUUTTUU ]

40

40 : : L

340 @ Et ole valinnut lagkua, Walitze lazhku ja witd uudelleen,
3401
9401
9401
9401
940631 | MAISOM DEWEY 3011995

940632 | MAISOM DEWEY 1421995

950101 | MAISOM DEWEY 7.81995

950124 | SAVE-A-LOT MARKET 1811996

950125 | SAVE-A-LOT MARKET 2211996

950126 | ALFREDS FUTTERKIS 23.1.1996

950128 [ISLAMD TRADIMG 7.21996 ﬂ

Téassé kayttaja on yrittdnyt tulostaa, vaikka laskua ei
ole vielé valittu Laskut-yhdistelmé&ruudusta.
Painettaessa OK siirtyy kohdistin Laskut-kontrolliin
Jja tulostus keskeytyy.

4. Taytd seuraavan rivin ehto-sarakkeeseen kolme perdkkdaisté pistettd kuten
esimerkissd ja valitse toiminnoksi SiirryOhjausObjektiin.  Kirjoita
argumenttikenttddn [Laskut]. Talld toiminnolla siirretdéin kohdistin
Laskut-yhdistelmaruutuun.

5. Kirjoita jélleen seuraavan makrorivin ehto-sarakkeeseen kolme perédkkaista
pistettd. Valitse toiminnoksi LopetaMakro. Se lopettaa makron
suorittamisen. Makron suoritus alkaa jilleen alusta kun kayttdjd painaa
Lisé&tietoja saat Access ohjeistosta Esikatsele-painiketta.

6. Seuraavalle makroriville ei enéé kirjoiteta kolmea perdkkdaistd pistettd ehto-
sarakkeeseen (kts. selitys kohdasta makron luonti). Valitse toiminnoksi
AvaaRaportti. Valitse argumentti osasta tulostettava raportti eli Lasku.
Muita argumenttejd ei tarvitse asettaa.

Jos ehto on Tosi, eli pitdé
paikkansa, suoritetaan
samalla rivillé oleva toiminto

# OnkoYalittul askua: Makro

ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

Ehta T airnifko Kommenti
Tarkastetaan onko valittu lazkua. Jos ei..

seké kaikki seuraavat joiden IsMull[Laskut]l | Sanomaruutd = ...viesti kapttialle...
ehto sarakkeessa on kolme Siirmp0hjausobjektin ...giiretaan kohdistin Laskut-uhdistelmanutuon...
; 5 Lopetabd akrm ..ja lopetetaan raporti.
pistetta (...). AvaaFaportt Muuzsa tapauksessa avataan Lazku-raportti
Jos ehto ei pida paikkaansa - . ||
s . . T aiminhion argurnentit
(Epétosi) suoritetaan
ensimmaéinen sellainen S_anoma Et ale walinnut lazkua. Yalitze lazku ja yita uudelle NEphas
toiminto rivilts, jonka = Kplla waraitus- tai
htosarakkeessa ei ole Laji anonma tigtozanomman
e A > Otzikka TIETO PUUTTUL
kolmea pistetta.
_Ir_.l ol e o ok i o s i el
| ik zrn |
7. Tallenna makro nimelld OnkoValittuLaskua. Makro on nyt valmis. Liitdimme

sen aikanaan LaskunTulostusDialogin Esikatsele-painikkeeseen.

Palataan Laskutus-lomakkeen pariin ja suoritetaan sielld muutamia muutoksia sekd lisdtddn
tarvittavat painikkeet.
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MAKRON LIITTAMINEN PAINIKKEESEEN

Liitetdan aiemmin tehty AvaalLaskunTulostusDialogi-makro Laskutus-lomakkeeseen luotavaan painikkeeseen.

Tee néin

Téstad avaat Valitse muodostin- 1

valintaikkunan, josta valitaan
milld toiminnolla halutaan luoda
painikkeeseen liittyva toiminto —

tai kdsky. Siité toisin sanoen 2.

paédsee esim. makron luonti
toimintoihin tai Visual Basic
moduuliin.

AvaalazkunT ulostuzDialogi = ) 3.

[T apahturnatoimintozarja) )

AyaalaskunT uloztuzDialogi

Onkay alittulaskua 4.

Listassa oleva
[Tapahtumatoimintosarja]
valitaan silloin kun kaytetédan
joko lausekkeen
muodostinta, jolla voidaan
helpottaa kaavojen yms.
kirjoitusta, tai Visual Basic

koodia.
Yalitse muodostin [ 2] %]

[Makran muodostin e

o |
F.oodin muodestin |

Peruuta

Té&mé ikkuna tulee nékyviin kun
painat | .| -painiketta mikali mitaén
toimintoa ei aiemmin ole vieléa luotu.

Avaa Laskutus-lomake rakennendkymcdicin. Ota esille tyokaluryhma jos ei
ole jo nékyvissi.
Varmistu, ettd Ohjattu ohjausobjektin luonti <\ - painike ei ole

alaspainettuna. Emme luo painiketta tdlld kertaa ohjatusti.

Valitse Painike | _|| -tyokalu ja piirrd silld haluaamaasi kohtaan sopivan
kokoinen painike.

Aseta seuraavalla sivulla olevan Ominaisuudet-ikkunan mukaiset
ominaisuudet. Makromme liitetdéin Napsautettaessa-kohtaan avaamalla
samaisessa kohdassa oleva pudotuslista, josta valitaan sopiva makro eli
tasséd tapauksessa AvaaLaskunTulostusDialogi.

Testaa lomaketta siirtymélld Lomakendkymcdicin. Valitse jokin lasku ja paina
Tulosta lasku-painikettasi. Jos kaikki toimii, pitéisi avautua ikkuna, josta
valitaan tulostettava lasku.
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Painikkeista ja niiden k&dytéstd lisdéd Access

ohjeissa.
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Tapahtumien toteutumisjérjestyksesté on
mydskin tietoa ohjeistossa.
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Painikkeen nimi

Otsikkoteksti, joka nékyy
painikkeen péaélléa
kéayttajélle. Huomaa &-
merkki, joka saa alleviivan
T-kirjaimen alle.

Jos haluat painikkeeseen
bittikarttakuvan, voit valita—
sen tdmén kentén kautta
klikkaamalla |...| -
painiketta. Kuvaksi sopii
BMP ja ICO péétteiset
kuvat, joiden koko on
painikkeeseen sopiva.

Toistetaanko makro tai

Painikkeen ominaisuudet

Kielekkeiden alta I16ytyvaét eriteltyind samat ominaisuus-

kentéat kuin Kaikki-kielekkeen takaakin.

& Komentopainike: Tulosta

Onko kuvan laji linkitetty
vai upotettu. Upotettu
kuva piirtyy nopeammin.
Linkitetty kuva téytyy sijaita
aina samassa
hakemistossa, josta se
painikkeeseen on tuotu.

Visual Basic komento —
toistuvasti kun painiketta
pidetdan painettuna.

Viive on 0,5 sek. ennen

kuin seuraava komento
suoritetaan.

Nékyykd painike esim.
vain ruudulla, mutta ei
tulosteessa.

Katso ndmé Access-ohjeista
kohdasta
“Hakemisto/Kohdistus/
Tapahtumien
toteutumisjérjestys...”

ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

Muota I Tiedot I T apahtuma I MLt K.aikki | MUL{fssa t,faanksessa kuvaa
- ei ndyteta.
—imi. . Tulosta
Otzikko .. ..o &Tulosta lazku o
1 (i mitEn] Asetetaanko painike
Kuvan & . ... Upotettu oletuspainikkeeksi (Kylla),
LERINEKEE . e Ei Jjolloin kohdistin siirtyy siihen.
Oletuz ... Ei Muiden painikkeiden
Peruuta .. ... Ei oletusarvoksi tulee silloin No.
—— Automaattinen toisto .o Ei
T|!§l|vn:1 tg.ksh ................... _ Kun haluat esim. Peruuta-
Nakyvissd. .o Kylla I painikkeesi oletus
e Mll!lo!r.'u nfa.kywssa ................. ﬂ.lh? painikkeeksi, aseta Peruuta-
kawiossda . ... Fulla s 3
Sarkaimella sirtyminen . ... Kylla kentt??n Seke?. Oletus -
Sarkainindeksi . .. ............... 0 kenttéan Kylla.
WaREN . 5.979cm
1= T 0.106cm Sarkainindeksi-numerolla
Leweps. ... ... ... ... ... .. 3cm — voidaan mééritelld missé
Kokeus ... 0.433cm jérjestyksessé kohdistin
Edus.tan. WAL 0 : siirtyy kontrollista toiseen.
Famtin nimi. . ... t5 Sans Serif
Fontimkoko ... a
Fontinleweys . ... ... Hormaali
Kursivaibu fonthi o0 Ei
Allerviiveattu fontti ..o Ei
Pikarvalikkorivei 0000
Ohjauzobjekbivine . ... Avaa tulostus dialogin, jozsa
Ohjgaiheen tunnistenumera . . ... .. 0
Tunnigte . ... ... o

~ Objektiin siryttaessa . ... ... ... ..
Objektista poistuttassza. ..........
Kohdistettaesza ..
F.ohdistusta poistettassza. ... ... ...
Mapsautettasssa .. .. .. .. .. .. .. ... |

Onkoy alittul askua

Valitse Napsautettaessa-kohtaan
“AvaalaskunTulostusDialogi”-makro.
Kun aikanaan painiketta painetaan eli napsautetaan,

kdynnistyy makromme ja avaa laskuntulostus valinta-ikkunan

Ohjausobjektin vihje on
teksti, joka ilmestyy
nékyviin kun hiiren
kohdistin siirretdan esim.

painikkeen paélle. Tadssa
vihjeteksti on :’Avaa
tulostus dialogin, jossa on
aktiivisena ruudulla
nakyvaé lasku.” Téta
kannattaa kéayttaa etenkin
kaytettdessa painikkeissa
kuvia tekstin sijasta.

TEHTAVA

joka

on aikaansaatu Visual Basic koodilla.

Liitd Laskun Tulostus Dialogi-lomakkeemme ainoaan painikkeeseen toinen makromme eli
OnkoValittuLaskua. Télld hetkelld siihen on liitetty Tapahtumatoimintosarja (Event Procedure),

Yksinkertaisesti vaihdat Tapahtumatoimintosarjan tilalle makromme.
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LASKUKAAVOJEN KAYTTO LOMAKKEISSA

Seuraavaksi joudumme muokkaamaan Laskutus-lomakettamme silld siitd puuttuvat vield tarkedt kentét eli
vélisumma, arvonlisdvero sekd yhteensa.

Tutustumme muutamiin laskennassa ja tietojen poiminnassa tarvittaviin funktioihin seké tapaan mill alilomakkeen
koontitietoja saadaan poimittua padlomakkeen kenttdan.

KOOSTEFUNKTIOT

Niitd ovat mm. Summa( Sum), Keskiarvo (Avg), Min(Min) ja Maks(Max).
Niiden kéytté on helppoa, kuten jidljempéand huomaamme.

RYHMAKOOSTEFUNKTIOT

Niitd taasen ovat mm. DlookUp, DSum, Dlast jne.. Niiden kédytto on hieman
monimutkaisempaa ymmartdd, mutta kovin vaikeita ne eivit ole kéyttaa.

LOMAKKEEN TIETOJEN SUMMAUS

Siirrymme Laskutus-lomakkeemme alilomakkeeseen (Laskurivit), jonne teemme summaus

>

0

0

m

(7]

(7]

N

o

=

q

o

kentén. E

-

>

Tee néin (o)

<

1. Avaa Laskutus-lomake rakennendkymaéén. m

r

2. Tuplaklikkaa Laskurivit-alilomaketta, jolloin siirryt alilomakkeen “sisille” F

sen rakennendkymaén. >

(]

3. Luo yksi sitomaton muokkausruutu alilomakkeen alatunnisteosaan. E'

e o S e 4. Aseta seuraavat ominaisuudet luomaasi muokkausruutuun : 5
e [+ -
[ e — Nimi Yhteensdi c

ampt ety Ohjausobjektin lihde =Summa(RiviYhteensd) a
E— Muoto Valuutta @
Ndkyvissd Ei o

Luo muokkausruutu lomakkeen (7]
alatunnisteosaan. S. Tallenna ja sulje alilomake, jolloin palaat pddlomakkeeseen takaisin. o
-

MIKS| MUOKKAUSRUUTU TEHTIIN ALILOMAKKEESEEN ?

Luomamme Yhteensd-muokkausruutu summaa yhteen lomakkeemme RivitYhteensd-kentian
tiedot. Yhteensé-kenttad kidytamme hyviksemme poimiessamme siihen muodostuvan
summan pddlomakkeelle myohemmin luotavaan muokkausruutuun (tistd lisdd kohdassa
Tietojen lukeminen alilomakkeesta).

Jotta paremmin ymmarrét kuinka monen luvun Yhteensd-muokkausruutu itseasiassa
summaa, lienee laajempi selitys tarpeen :

Laskurivit- lomake pohjautuu tiettyyn rekisteriin tai kyselyyn (joka myos saa
tietonsa rekisteristéd tai usemmasta rekisteristd). Se on siis kuin taulukko tai kysely,
mutta tehty ndyttdamaén tiedot hieman eri tavalla.

-
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Katso Summa-funktion
kayttéon liittyva lisdohje
Accessin ohjeistosta
kohdasta
“Hakemisto/Summat/
Laskutoimitusten laskeminen
alilomakkeessa ja tuloksen

nayttaminen lomakkeessa

Se ammentaa tietonsa Laskurivit-kyselystd, joka koostuu tietueista. Yksi tietue
téssd tapauksessa on yksi laskurivin rivi. Kun otat esille jonkun laskun, jossa on x-
madrd laskurivejd, néet silloin laskuun kuuluvien laskurivien tietojoukon

(Dynaset).

Tietojoukko on saatu esimerkiksi suodattamalla kyselyn tietueista vain ne joita
halutaan tarkastella. Néinhén on mm. silloin kun selataan laskulomakkeella
laskuja, jossa ndytetddn vain tietylle laskunnumerolle kuuluvat laskurivit. Tietyyn
laskuun kuuluvat laskurivit “suodattuvat automaattisesti”, koska paé-ja alilomake
on linkitetty toisiinsa LaskunNumerold-kentin avulla.

Luomaamme muokkausruutuun summautuu RivitYhteensd-kentédn tiedot. Mutta
vain kulloisenkin tietojoukon mukaisesti summattuna (kts. ylld oleva kuva).

U T Jannnss
(X = i Tietyn laskun...
TPy 21T [
b s i 1 e I'_I
Tardida | .
i M Rnnnni
Taed I R RS
Tam T agaH = I | I

Fabdrilgom| = Hie I

taMaaes Toimatubl] Waratenbih| Alenmes. | fhd Teiser)
[ B0 150100 mis 0J] 16 200 00 mk
[ W0E0 15000 wi 0,116 300 00 i
108 M0E0 346 0 wia [0 37 650 0 mik
108 [ 037 60 0 mk

T
a

...laskurivit suodattuvat nékyviin.
Kuvan laskussa nakyvét laskurivit

A0 S50 mi 0 TENID mi edustavat yhté tietojoukkoa.
00 250,00 mic 7 0000 i Summausta kéytettdessa vain

| tietojoukkoon kuuluvat tietueet
lasketaan yhteen.

i

TIETOJEN LUKEMINEN ALILOMAKKEESTA

Laskun vélisumma nidytetdén padlomakkeessa luomalla piddlomakkeeseen muokkausruutu.
Sen Ohjausobjektin lihde ominaisuusruudussa olevassa lausekkeessa viitataan alilomakkeen
ohjausobjektiin, jossa on laskettu arvo.

Tehdddn Laskutus-lomakkeelle muokkausruutu, johon luetaan alilomakkeen Yhteensa-
kentdn summa.

Tee néin

1. Siirry Laskutus-lomakkeen rakennendkyméén.

2. Luo muokkausruutu alilomakkeen oikean alanurkan alapuolelle.
3. Aseta muokkausruudulle seuraavat ominaisuudet:
Nimi Vilisumma
Muoto Valuutta
Ohjausobjektin lihde =Laskurivit! Yhteensd
4. Testaa lomaketta. Vilisumma-muokkausruutuun tulisi ilmestyd Laskurivit-

alilomakkeessa olevan Yhteensé-kentén arvo eli laskurivien yhteissumma.

Péddlomakkeen Ohjausobjektin ldhde -ominaisuusruutuun sijoitettu lauseke
=Laskurivit! Yhteensd kertoo, ettd alilomake, jossa tieto sijaitsee, on nimeltddn Laskurivit .
Huutomerkilld erotetaan kentdn nimi, josta tieto luetaan.
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Jos homma ei pelaa !

Jos paélomake on nk. 1. Tarkasta, etti alilomakkeeseen tehdyn muokkausruudun nimi on varmasti

sitomatonta mallia, eli ei . . e ..
perustu mihinkaan kyselyyn sama kuin miti olet Vilisumma-muokkausruudussa viitannut.

tualukkoon tai SQL- 2

; Oletko kirjoittanut viittaukset tai Summa-kaavan oikein ? Jos
lausekkeeseen, voi olla melko

ongelmallista saada péadlomakkeen muokkausruudussa on #Nimi - herja, niin kenttdd, johon
alilomakkeen summa- tms. viittaat, ei ole.

kenttien arvoja poimittua

paélomakkeelle.

Jos haluat summia laskiessasi kadyttéda lasketun ohjausobjektin arvoa, et voi kdyttaa
ohjausobjektin nime& Summa-funktiossa. Jos olisit esimerkiksi luonut ohjausobjektin, joka
laskee laskutoimituksen Méaaré * Yksikkéhinta, sinun olisi silti méaéritettdva lausekkeeseen
koko syntaksi =Summa([Méaéara]*[Yksikkéhinta]). Tastad syystd kéytettdesséd lausekkeissa
ryhmékoostefunktioita, kuten Summa-funktiota, on paras luoda erillinen kenttd lomakkeen
pohjana olevaan kyselyyn tai SQL-lauseeseen, kuten teimme LaskuRivit kyselyssékin. Téll6in
voit kéyttdd lasketun kentdn nime& Summa-funktiossa. Voit esimerkiksi méérittdd lasketun
kentdn Kokonaishinta: [M&éaré]*[Yksikkéhinta] pohjana olevaan kyselyyn ja kayttéa kentan
nime& summan laskevassa lausekkeessa: =Summa([Kokonaishinta]).

RYHMAKOOSTEFUNKTION KAYTTO

Teemme alla olevan kuvan mukaiset kentit ja kdytimme ryhmikoostefunktiota (DlookUp)
poimiaksemme AlvRekisteristd arvonlisdprosentin. Oletettavasti olet luonut (tai tuonut)
AlvRekisteri-taulukon ja syottdnyt sen A/vPros-kenttddn arvonlisdprosentiksi 22, 00.

I OISO ISSUNMOMLYF ‘VINTIFHOVLNYMOLAIL 0°L SSIDIV

Tee néin
1. Luo uusi muokkausruutu.
2. Aseta seuraavat ominaisuudet:
Nimi AlvMk
Muoto Valuutta
Lukittu Kylld
Sarkaimella siirtyminen Ei
Ohjausobjektin lihde
DlookUp(“[AlvPros]”; ”AlvRekisteri”)
3. Muokkaa ruutua siten, etti siitd tulee taustanvérinen.
4. Sijoita se kuten alla olevassa kuvassa néytetty.
5. Luo loput muokkausruudut ja anna niiden Ohjausobjektin lihde-ruutuun
kuvan mukaiset lausekkeet. ruudun nimi on kuvan vasemmalla puolella.
=DlookUp(“[AlvPros]”;”AlvRekisteri”)
Ryhmaékoostefunktio ]
KQTQM tieto luetaan
- 3
Valisumma: I 12278400 mk =Laskurivit! Yhteensé&
Rahti : | 0,00 mk,
Alv Mk: | 27 2,48 mk =([valisumma]+[rahtimk]) *[alvpros]/100
Yhteenza: | 143 736,48 mk —— =[valisumma]+[rahtimk]+[alvmk]
Alv %: | 22.00 ——— =DlookUp(‘[AlvPros]’;"AlvRekisteri’)

AlvPros
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&

Ryhmékoostefunktioita voit kéyttdé minké tahansa tiedon poimintaan misté tahansa rekisteristé. Ne
ovat erittdin hyédyllisid. Niiden kolmantena argumenttina voidaan kéyttda ehtolauseketta, jolla voidaan
poimia vain tietyn tietueen yksittdinen tieto. Katso lisdohjeita ja esimerkkejé Access ohjeista kohdasta
“Hakemisto/Ryhmé&koostefunktiot...”.

JUOKSEVA LASKUNNUMERO

Tehdddn vield yksi tarked muutos Laskutus-lomakkeeseemme eli automaattisesti péivittyva
laskunnumero.

LaskuRekisterimme LaskunNumerolD-kenttdhdn on luku-tyyppid, eiki siis laskuri-tyyppid.
Tama siksi, ettd voisimme itse méératd helposti mistd laskunnumerosta alkaen juokseva
numerointi alkaa. Laskuri-tyyppisen kentén tietoahan ei voi itse pdivittdd - Access huolehtii
siitd puolestamme.

Kéaytamme DMax-ryhmékoostefunktiota apuna, jolla poimimme suurimman laskunnumeron
LaskuRekisteristd ja lisédmme siihen ykkosen aina uutta laskua luodessamme.

Tee néin

Avaa Laskutus-lomake rakennendkymaén.
Klikkaa LaskunNumerolD-kenttdd ja avaa ominaisuudet-ikkuna

Kirjoita kohtaan Oletusarvo seuraavasti :

=DMax(“[LaskunNumerolD]”; ”LaskuRekisteri”)+1

Tallenna ja testaa lomakenédkyméssé toimiiko. Kun siirryt uuteen tyhjéan
tietueeseen eli laskuun, tulisi LaskunNumerolD-kenttdédn ilmestyd seuraava
laskunnumero.

FUNKTIOT

Accessin sisdisid funktioita ei tésséd erityisemmin esitelld. Niistéd saat tietoa lukemalla Accessin ohjeiden kohdasta
“Hakemisto/Funktiot”. Muutamia perusperiaatteita funktioiden ja laskutoimitusten kéytosta:

Mika on NULL-arvo

NULL on “arvoton” eli ei
mitédéan arvoa. Jos jonkin
kentén tieto on NULL, ei
kentta sisélla mitdén arvoa.
Tama aiheuttaa hyvin usein
ongelmia, sillé useimmat
funktiot tai laskutoimitukset
eivat toimi joko lainkaan tai
toimivat virheelisesti mikali
jonkin laskennassa
kaytettdvén kentén arvo on
NULL. Kaytéa silloin NZ-
funktiota viereisen esimerkin
mukaisesti. Lisétietoja
Access ohjeissa kohdassa
“Null-arvoja kayttévia
laskettujen kenttien
lausekkeita”.

Kirjoita jokaisen lasketussa ohjausobjektissa olevan lausekkeen eteen =-
operaattori.

Lasketun ohjausobjektin Nimi-ominaisuuden arvon tiytyy olla yksilollinen.
Al kiytd esimerkiksi lausekkeessa kiyttimisi ohjausobjektin nime.

Jos kaytit lausekkeessa aritmeettista operaattoria (+, -, *, /) ja jonkin
ohjausobjektin arvo on Null, koko lausekkeen arvoksi tulee Null. Jos tiedit,
ettd jonkin lausekkeessa olevan ohjausobjektin kentissé saattaa olla Null-arvo,
voit halutessasi muuntaa Null-arvot nolliksi Nz-funktion avulla. Esimerkki:
=Nz([Vilisumma])+Nz([RahtiMk])

Funktioita voi kéyttéé kyselyjen kentissd seké yhtd hyvin lomakkeiden
tai raporttien muokkaus-ruuduissa ! Voit tehdd myds omia funktioita !
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IIF - ENTA JOS...

Excelissd paljon kdytetty IF eli JOS-lauseke poikkeaa hieman totutusta. Accessissé sen
muotoa //F(testiarvo,totta,valetta) eli argumentit ovat samat kuin esim. Excelin IF-
lausekkeessa.

[IF-lauseketta kdytetddn erityisen paljon testatessamme onko jonkin kentén tai kontrollin
arvo esim. NULL tai tyhjd vélttadksemme niistd mahdollisesti aiheutuvat virhetilanteet.

Kaytamme myos Laskutus-lomakkeessa I1F-lauseketta. Testaamme nimittdin onko
laskutuksessa kyse verottomasta vai verollisesta laskutuksesta. Testauksen kohde on
SisdltyykdAlv-kentdn arvo eli onko kyseisessd ruudussa kruksi (=verollinen myynti) vai ei
(=veroton myynti). Idea on se, ettd laitamme IIF-lausekkeen A/vPros-muokkausruutuun.

Tee néin

L. Avaa Laskutus-lomake rakennendkymédin

2 Siirry AlvPros-muokkausruudun ominaisuudet-tilaan

3. Siirry ohjausobjektin Ildhde-ominaisuus ruutuun.

4 Al poista olemassa olevaa DLookUp...-funktio teksti, silld kiytimme siti
hyodyksemme

5. Kirjoita DLookUp..-lausekkeen ympdrille seuraavasti:

Argumentti erottimet

=/IF(SiséltyykoAlv=true ; DLook...; 0)

% ! — T N
// | | \\
/ Kolme argumentt/a| N
/ I AN
Testataan onko SiséaltyykéAlv- --.Jos on niin _l -..Jos ei ole, niin
ruudussa kruksi... suoritetaan DLookUp- asetetaan alv-
funktio... prosentiksi nolla(0).
6. Testaa lomaketta. Kruksaa SisdltyykoAlv-kenttd ja katso muuttuuko laskun

loppusumma ym. vastaavat kentét arvoiltaan.

lIF-lausekkeita voi rakentaa monta sisékkéin. Useimmiten niisté tulee silloin kuitenkin véhintédénkin
sekavia ja vaikeasti tulkittavia. Sen vuoksi kannattaa opetella kdyttaméaén Visual Basic-
koodimoduuleja, joissa monimutkaisen “iffittelyn” saa hoidettua huomattavasti helpommin.
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RYHMITTELEVAT KYSELYT

ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

Kun firman laskutus on pyrahtdnyt mukavasti kdyntiin tulee aika tilastoida myyntid erilaisin kriteerein. Seuraavaksi
tutustumme liséd kyselyihin, jotka ovat tilastoinnissa keskeisessd asemassa.

RYHMITELTY HAKUKYSELY (SELECT QUERY)

Tassd hakukyselyssd ryhmittelemme tietoa. Ensimmaéisesséd esimerkissd ryhmitimme tietoa
tuotteittain. Siind kunkin tuotteen myyntimaarét summataan yhteen.

Tee néin

1. Luo uusi kysely ja ota mukaan seuraavat rekisterit :
LaskuriviRekisteri
KenkdRekisteri
TuoteryhmdRekisteri
ViriRekisteri

3. Vedi kyselyyn toistaiseksi mukaan seuraavat kentét
KengdnNimi KenkdRekisteri
TilattuMdicird LaskuriviRekisteri
ToimitettuMddrd  LaskuriviRekisteri

4. Paina alas tyokaluriviltd Summa I_ - painike. Se saa nikyviin

ryhmittelyssé tarvittavan Summa-rivin kyselyn rakenneruudukkoon.
Summa-rivilld tulee Group by oletuksena kaikkiin kyselyyn vedettyihin
kenttiin.

[——
e | T Valitse Summa-riviltd kuvan mukaisesti TilattuMCdicirc ja ToimitettuMicird
E T e— kenttiin Summa ryhmittely. KengznNimi-kentéin osalla siilyy Group by.
= 6. Suorita kysely painamalla Suorita Ll -paniketta.

Téssd kyselyssd ryhmitettiin LaskuriviRekisterissé olevat tuotteet tuotteittain
(Group by). Jokaisen tuotteen osalta suoritettiin summaus (Summa), jonka
tuloksena saimme tiivistetyn tulosteen aikaiseksi (kts. alla oleva kuva).

7. Siirry takaisin kyselyn rakennendkyméin ja vedd mukaan Virin nimi
ViriRekisteristd. Aseta sen Summa-rivin ryhmistykseksi Group by, mikéli
se ei ole jo siind valmiina. Aja kysely. Tulos on alla olevan kuvan
kaltainen.

8. Palaa taas rakennendkymaién ja muuta kysely siten, ettd poista kyselysta
muut kentit paitsi madrdkentit.

9. Vedi kyselyyn mukaan TuoteryhmdnNimi -kenttd TuoteryhmdiRekisteristd.

10.  Suorita kysely. Nyt ndemme paljonko kunkin tuoteryhmén tuotteita on
myyty. Tallenna kysely nimelld MyyntiTuoteryhmittdin.

L1l |

| s ik i Fau '
|t Tl £ B (R h
| HEThe b Tt 1M 13T
__|Heribe eka [ —— T
" . Hi= X T w - Lo 1] -k
Kengén nimen o [l Forim : =
mukaan ryhmiteltynd | |Pobss shiskecii 5 Te 5 1= Tuoteryhmé& mukaan
::': prreere "'""_ - :: ':_ ryhmiteltyna
F rr.r.rlr L U Ol
Pk i [ L e ol LA Lin
Tritdan sk buri g Ll e

Tieedot ryhmitelty sekéa tuotteen ettéd vérin

S e
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l RISTIINTAULUKOINTIKYSELY (GROSSTAB QUERY)

Tamé kyselymuoto on nk. kaksiulotteinen kysely. Silld saadaan helposti tarkasteltua
myyntid esim. vuositasolla sekd kuukausitasolla yhtdaikaisesti. Ristiintaulukointikysely
kannattaa luoda ohjattuna.

Tee ndin
o ]tk
=4 1.
i B Tandidos ke byl 2
I Paapdpasy :
E-J JR T Y
P Ptk e
3.
" 4.
F\ e 5
[L == s 6
[ ] v |
7.

Mallin néet tadsta. Tuoteryhmén

nimet tulevat ensimmaéiseen
sarakkeeseen

Copyright © Matti Purojérvi

Sulje auki olevat kyselyt. Tallenna tarvittaessa.

Avaa MyyntiTuoteryhmittdin-kysely rakennendkymaéén ja lisdd siihen
VirinNimi VariRekisteristd.

Tallenna kysely uudella nimelld MyyntiTuoteryhmdnJaVdirinMukaanGroup
Sulje kysely.

Tee uusi kysely, mutta valitse Uusi kysely-ikkunassa
Ristiintaulukointikysely. Paina Ok.

Seuraavassa ikkunassa valitaan minké tietojen pohjalta kysely tehddén.
Valitse kyselyistd MyyntiTuoteryhmdnJa-VirinMukaanGroup. Klikkaa
Seuraava.

e bt

bk remn Lk ot
Il ot P
ke gl b i Lok i Todig b
w&t el
bk e

ruuis_| [man] - |

Nyt pitdd valita kenttd tai kentét, joiden tiedot nékyvit riviotsikkoina.
Valitaan Tuoteryhmdin nimi. Siirrd se oikeanpuoleiseen ikkunan osaan.
Néet myos vihjemallin ikkunan alaosassa.

— 1 Tahéan siirretyt kentét

.
oty e j otetaan mukaan
T R T e riviotsikoiksi.
.1
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8. Klikkaa Seuraava. Nyt tulee valita kenttd, jonka tiedot ndytetddan
sarakeotsikkoina. Téhén ei ole esimerkissimme muita mahdollisuuksia
kuin VérinNimi-kenttd. Ndiet jélleen vihjemallin ikkunan alaosassa.

e

i |l
mmay g Trmh o v

9. Klikkaa seuraava. Valitse nyt kenttd, jonka tiedot summataan. Se on
esimerkissamme Summa_TilattuMdcdrd. Klikkaa oikeanpuoleiselta
funktiolistalta Summa. Klikkaa Seuraava.

| Voit asettaa myos
muita funktioita tarpeen
mukaan.

Jos otat tédstéd kruksin pois niin
rivikohtaista yhteenvetosaraketta
ei ndyteta.

L

Pomin | _ipimii [ | |

10.  Seuraavassa ikkunassa annetaan kyselylle nimi. Nimeksi sopisi hyvin
TuotervhmdMyyntiRistiintaulukointi.

11.  Klikkaa Valmis. Kysely suoritetaan.

TAULUKON LUOVA KYSELY (MAKE TABLE QUERY

Joskus tulee tilanne, jolloin kannattaa joistakin taulukon tai kyselyn tiedoista ottaa varakopio tai varastoida vaikkapa
edellisen vuoden myynnit omaan erilliseen taulukkoon. Télloin kaytimme hyviksemme taulukon luovaa kyselya.

Otetaan varakopio Kenk#Rekisterin tiedoista taulukon luovalla kyselylld. Témé sen vuoksi, ettd kohta leikimme
péivityskyselylld ja jos jokin menee vikaan, on vanhat tiedot olemassa.

Tee néin
= 91 sk
ﬂw 1. Tee uusi kysely, johon otat mukaan KenkdRekisterin.
L
:l Fuarstyapraly 2. Valitse siitd kyselyyn kaikki kentét. Lajittele KengdnNimi-kentéan
[JETEEY . :
Sy mukaisesti nousevasti.

3. Avaa tyokaluriviltd kyselyt I* - lista ja valitse Taulukon luova kysely.
Anna uudelle taulukolle nimeksi KenkdRekisteriEdellinen.
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Taulukon luova kysely H

Lo uusi taulukko
Taulukan nimi: IKenkéiF! ekizteriE delliner| j
Peruuta |

& Nykyiren tistokanta
© Muu tistakanta:

T iedastarim: I

Uuden taulukon voisi helposti luoda johonkin toiseen tietokantaan,
joka tietysti pitdd olla jo luotuna jotta homma onnistuu. Téssé
kuitenkin teemme taulukon samaan tietokantaan (oletusarvona).

Paina OK ja sen jdlkeen tyokalurivin suorita il - painiketta, jolloin

taulukon luonti alkaa. Saat lopuksi vahvistuskehotteen, jossa on
mahdollisuus vield perua toiminto. Paina Kyl/d.

i i B, 0 i L, i b, i ol
matdehia

__1'3 Wplia i wed anii Gomsls iskipa

Wi sl e . iv

s |

Taulukko on nyt luotu. Al4 sulje tai tallenna kyselyd, kdytimme
samaa seuraavassa esimerkissa.

PAIVITYSKYSELY (UPDATE QUERY)

Copyright © Matti Purojérvi

Péivityskyselyd kdytetddn tietojen muuttamiseen. Silld voi tarkastella esim. hintojen
korotusta. Korotamme tédssd esimerkissd kenkéhintojen katetta 10%. Sinulla tulee olla
sama kysely auki kuin taulukon luovan kyselyn esimerkissd. Jos ei ole niin tee uusi kysely
jossa on KenkéRekisterin kaikki kentédt. Pysy kyselyn rakennenidkymaéssa.

Tee néin

Valitse tyokalurivin kysely = -listasta Pdivityskysely. Talloin kyselyn

rakenneosaa ilmestyy jilleen uusi rivi eli Pdivitd.

Kirjoita VerotonMh-kentédn Pdivitd-riville kuvan lauseke.

Fenttd: | Verotonkdh
Taulukko: | KenkaRekistern
Faivita: | [[veratonmh])/0.9
Ehdot:

ta;

VerotonMh-kentén tietoja korotetaan 10 %. Jakomerkin jdlkeinen
luku 0,9 pitéda kirjoittaa pilkullisena, ei pisteen kanssa.

Paina Suorita huutomerkkid. Péivityskysely suoritetaan ja ohjelma pyytdd
vield vahvistamaan toiminnon.

Kun pdivitys on tehty, valitse kysely = -listalta Hakukysely, jonka

jélkeen voit ajaa kyselyn uudestaan ilman, ettd pdivitystd suoritettaisiin
toistamiseen. Toinen keino katsoa piivityksen tulosta on painaa

taulukkondkyma ~|-painiketta, jolloin ndet pdivitetyn kentén tiedot

uusilla arvoilla.

I OISO ISSUNMOMLYF ‘VINTIFHOVLNYMOLAIL 0°L SSIDIV
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POISTOKYSELY (DELETE QUERY)

Poistokysely poistaa tietueita yhdestd tai useammasta taulukosta. Poistokyselylld voi
esimerkiksi poistaa tuotteet, joiden valmistus on lopetettu ja joiden tilaukset on toimitettu.
Poistokysely poistaa vain kokonaisia tietueita, ei vain valittuja kenttia.

Tama kyselytyyppi véhemmaén kéytetty, silld monet tietueiden poistot voidaan tehda
perinteisesti valitsemalla tietueet ja painamalla Delefe-ndppdintd. Tehd&dédn kuitenkin yksi

poistoharjoitus. Poistetaan tilikauden 1994 laskut. Ensin pitdd suodattaa poistettavat jolloin
varmistutaan siitd, ettd oikeat tietueet poistetaan.

sl Tee néin
) B i ket v - . . .
Ea I Tombion hirvs bt | I. Luo uusi kysely, joka sisdltdd LaskuRekisteri-taulukon.
1
:: R 2. Klikkaa kyselyn rakennendkyméssi tyokalurivin |- -painiketta ja valitse
Poistokysely.
3. Veda tihti (*) kyselyn rakenneruudukkoon LaskuRekisteri-taulukon
kenttiluettelosta. Kentidn Poista-riville tulee arvo "From", kuten viereisessi
Etwms | Larod s ocim :H.l.l'l'h-l kuvassa.
Py | |y Sl rdm g i el
P = _:".'1" ] 4. Vedi ehtojen médrittdmistd varten rakenneruudukkoon 7ilausPdivd-kenttd.

Ehdon siséltédvéssé sarakkeessa
on poista-rivilld “Where” eli “jossa
ehtona...”

Asetamme siithen hakuehdot. Kentin Poista-soluun tulee arvo "Where",
kuten viereisessd kuvassa.

5. Kirjoita TilausPéivan ehdoksi </.7.7995 ylld kuvan osoittamalla tavalla.
Huom.! Risuaita (#)-merkkii ei tarvitse kirjoittaa, Access lisdd sen itse.
W 6. Esikatsele poistettavia tietueita napsauttamalla tyokalurivin ~| -
B e T i painiketta.
j P oo Mty =5
_! i 3 ,_ as
‘ 7. Palaa kyselyn rakennendkyméén napsauttamalla tyokalurivin | v| -
Esikatselu painiketta. Tee rakennendkymaissd haluamasi muutokset.
8. Poista tietueet napsauttamalla tyokalurivin | ¥ | -painiketta.

Koska LaskuRekisterin ja LaskuriviRekisterin vélisessd relaatiossa on voimassa tietueiden
vyOrytetty poisto, poistuvat laskujen poiston yhteysessd myos kaikki poistettuihin laskuihin
kuuluvat laskurivitkin

Voit yleisesti keskeyttééa kyselyn suorittamisen sen kdynnistdmisen jélkeen painamalla
CTRL+BREAK.

Kaikissa edelld mainituissa kyselyissé voidaan esikatsella suodatettuja tietueita klikkaamalla | [[&]| =| -
painiketta.
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KYSELYJEN MUU KAYTTO

Yksi kyselyjen tehtdvand on kaksoisarvojen, samojen arvojen etsintd eri rekistereistd sekd
vastineettomien tietueiden etsintd. Nami kyselyt voi rakentaa ohjattuna toimintona.

Néin etsit asiakkaat jotka eivét ole tilanneet mitdén

1. Valitse Kyselyt / Uusi / Vastineettomien tietueiden etsimiskysely

2. Valitse ensimmaisestd alla ndkyvéstd ikkunassa AsiakasRekisteri, klikkaa
Seuraava, ja seuraavassa ikkunassa LaskuRekisteri.

o1 i
"':_ gty vl
s e e
-

(AL e s

E:...-!

Pyt kot vl
P md e
e Pk
ok |
o bk e =
Eam
E fmiie 7 R 7 —
BT R T S |

AsiakasRekisterin ja....

g gl g
18 A sl sk
Aare o= e =
o e e g

[ =
[T —
¥

S e i
L m ey mi e
=

T - |
bats
F leiie © Fped 7 e
SNl S| ey ) e

...LaskuRekisterin vélilld on relaatio, jota
kdytamme tdassé hyvaksemme.

3.

4,

Seuraavassa ikkunassa valitaan ne kentét, jotka yhdistévét taulukot
toisiinsa. Yhdistavd kenttd on AsiakasID. Klikkaa Seuraava.

Valitse kyselysséd nédytettiavat kentdt. Katso kuva alla.

[T

D i Vst =8 Ll B
e R Ve | e B e e e
bl bl § i Riad

| o e o

Tt
[P Tepe
ey g e .

pout | _ilsem — L B [~ |
5. Klikkaa Seuraava. Anna kyselylle joko Accessin ehdottama nimi tai muuta

nimed tarvittaessa. Paina lopuksi valmis. Ruudulle avautuu kysely, jossa
on listattuna asiakkaat, joilla ei ole tilauksia.

Copyright © Matti Purojérvi
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TARKASTELLAAN ASKEISEN KYSELYN RAKENNETTA

Kyselyssé on siis mukana kaksi taulukkoa, joiden vililld on relaatio AsiakasID-kentdn
vilitykselld. Relaatiolanka on kuitenkin hieman poikkeavan nikoinen.

Se on niin kutsuttu Left Join-liitos eli vasemmanpuoleisesta taulukosta otetaan kaikki
tietueet, mutta oikeanpuoleisesta vain ne jotka ovat vasemmanpuoleisessa. Liitoslangan saa
tarvittaessa osoittamaan pdinvastaiseen suuntaan tuplaklikkaamalla lankaa ja kruksaamaalla
avautuvasta ikkunasta oikea vaihtoehto.

™ 7 Y rw i mna solveyry ik mriyr
bt m=d padd rms

U g e T T T )
b Pk d | il bicd i pdn W
(T2 SN PR FF )

™ 3 Voboin e bk pyin "Ll P ies™ o e rm
bk e | g p “agh pifir g pama T
b el e el

w | e |

Liitoksen ominaisuuden asettaminen

Jotta asiakasrekisteristd ndytettdisiin vain ne tietueet, joita oikeanpuoleisessa
Laskurekisterissd ei ole, pitdd Laskurekisterin AsiakasID-kenttdén laittaa ehdoksi /s Null eli
suomeksi “on tyhjd”. Ehdon sisdltdavé kenttd voi olla myoskin piilotettu, kuten alla oleva
kuvakin kertoo.

ity zenMimi AziakaszlD
K.ontaktiHenk:, TyantekijalD
T ehtévé*frityk;l Toirnituz0 su:uitfll
Fentta: | Paikkakunta AgiakazlD
Taulukka: | AziakazFekisten LaskuR ekizteri
Lajittelu:;
ETE
Ehdat: [ Mull

Tee testi: ota kyselyn rakenneikkunassa Is Null- ehto pois ja laita kruksi Ndgytd-laatikkoon.
Suorita kysely. Huomaat, ettd ne asiakkaat, joilla on tilauksia, toistuvat niin moneen kertaan
kuin on tilauksiakin, mutta asiakkaiden kohdalla, joilla tilauksia ei ole, on &sken ehdon
sisdltdvan kentédn kohdalla NULL eli tyhja.
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SQL (SRUCTURED QUERY LANGUAGE)

SQL on tietokantojen késittelyyn tehty yhteinen erikoiskieli. Se kehitettiin 1970-luvulla ja on nykyéédn vahva
tyoviline erilaisissa tietokannoissa olevien tietojen késittelyyn. Siitd onkin tullut yksi monista standardeista. SQL
periaate on, ettd mika tahansa tuote, joka pystyy kéyttdméan SQL:44, pystyy kommunikoimaan mink4 tahansa toisen
ohjelman kanssa, joka taitaa SQL:44. Myos Access on SQL:n taitaja. Itseasiassa kaikki tekemdmme kyselyt ovat
perustuneet SQL-lausekkeisiin.

Nykypdivana yli 30 yrityksen (mukaan lukien Microsoftin) yhteistyond SQL:std on kehitetty CLI (Common Lan-
guage Interface). Tama luotiin, jotta kaikki kéyttdisivit samoja SQL pelisdantojd, jolloin pystytddn késitteleméan
muiden yritysten tietokantoja.

Samanaikaisesti Microsoft kehitti CLI-standardin tydasemille ja antoi sille nimeksi ODBC (Open Database Con-
nection). ODBC:td tukee kymmenkunta suuryritystd ja ODBC muodostaa rajapinnan SQL-sovellusen ja
tietokantamoottorin vélilla. Kaytdnnossé tdma tapahtuu siten, ettd vaihtamalla ODBC ajuria (ohjauspanelissa) voi
samalla sovelluksella késitelld eri tietokantoja. Jokainen ohjelmatoimittaja kehittdd oman ODBC ajurinsa joka
SQL-sovellutuksille nédyttdd aina samanlaiselta. Access on Microsoftin ensimmadinen tuote, joka tukee ODBC:t4.

Tutustuimme ohimenevésti SQL-lauseeseen aiemmin tekemé@mme pudotuslistan yhteydessé (sivu 26). Tekemdmme
pudotuslistan tietoldhteend on SQL-lauseke.

SQL:44 ei esitelld tdssd kurssimateriaalissa, mutta seuraavalla jatkokurssilla kdydaédn 1dpi SQL-kielen perusteita.

Tutki pudotuslistojen Ominaisuus-ikkunassa Rivildhde-ruutua. Useimmiten niissd on tietueldhteend SQL-
lausekkeet.

Loydét Access ohjeista runsaasti aineistoa SQL:st4.

SQL-lausekkeita paaset — jiw
tarkastelemaan parhaiten kyselyisséa i .
klikkaamalla SQL-ndkymén. [omned

|
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TYOKALURIVIT, VALIKOT

Tyokalurivit on tehty helpottamaan kéyttédjén tyoskentelyd. Kaikkea ei kuitenkaan ole valmiina eiké kaikkia toimintoja
ole valmiina olemassakaan. Onneksi Accessissd voidaan helposti muokata tyokalurivejd sekd asettaa niihin omia

erikoistoimintojamme.
[ b HE
B v Tietokanta Probsani
- A e :' | il |
oo .. [ Lokt ominadyma
Tuikalurivit... [ e i |
ol il i ey [ 1 1 o ey e
Fukauta... [ Mk bl u::T : [
mL T
I il Wi |
mL
i . ) ) At "
Klikkaamalla hiiren oikeanpuoleista Apaz = ’4!
p?lﬁl/fetta missa ta_haq§a :vokalgnvm i ke T rmenkbinl Al ek e
péélla, saat ndkyviin tdmén valikon.

Tybkalurivit saat valittua téasté ikkunasta. Kokeile
mita tybkaluja kukin tyékalurivi siséltaa.

UUSI TYOKALURIVI

Luodaan yksi uusi tyokalurivi, johon asettelemme muutamia tarvitsemiamme tyokaluja.

Tee néin:
1. Klikkaa tydkalurivien paélla hiiren oikealla ja valitse avautuvasta hiirivalikosta
Mukauta...
2. Valitse seuraavasta ikkunasta Uusi.
3. Annauudelle tyokalurivillemme nimeksi LaskulLomakkeenTR.
R | : 4. Paina OK, jolloin uusi tykalurivi ilmestyy ruudulle pienend neliond, koska se

i3
JLssivnid owad basrT 1Y ”

on toistaiseksi tyhj.

Uusi tybkalurivi

[ st

ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

T Lo smiansdms

I T s,

[ el s e b s 2+ i o
77 o i s e e sl

LiaiuL Uusi tybkalurivi
ilmestyy

¥ el peies T pam  tyGkaluriviluetteloon ja
asettuu aktiiviseksi

S. Valitse Tyokalurivit-ikkunassa Muokkaa... Alamme lisdamaén tyokaluja

6.  BRkaltrivillemme . oura yyokaturivir-ikkunan oikean puoliskon Tallenna
tietue-kuvakkeesta kiinni hiirelld ja raahaa se uuden tyokalurivimme péille.
Vapauta hiiren painike.
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Hiiren kohdistin muuttuu raahaamisen
aikana vaaleaksi nelibksi , jonka
yldnurkassa on +-merkki.

Vedéa ja pudota - toimii myds toiseen

suuntaan. Saat helposti poistettua i K peagt
tybkaluja tyékaluriviltd raahaamalla I Lkt Tk b v - o
poistettavan tyékalun tyékalurivin Y Ll o et = - -
—

ulkopuolelle. v rg

[ et [T IR WP — _:J

B Tavia Likar

B Tonsembes Ve d s s ey bk s L o

Valitse sopiva luokka, jolloin saat nakyviin
siihen kuuluvat ty6kalut.

Vie hiiren kohdistin kuvakkeen pé&élle, saat
nékyviin vihjetekstin sekd “Kuvaus™-
tekstilaatikossa kuvauksen tybékalun
k&yttétarkoituksesta.

askutusl omakkeenT B BT 7. Veda tyokaluriville viereisen mallin mukaiset tyokalut. Al viliti vaikka

tyokalut menisivdt muunlaiseen jarjestykseen kuin mitd mallikuvassa on.

&y | K I H*I Sulje |ﬁ| Huom.! Jos avaat esim. Laskutus-lomakkeen muuttuvat tykalurivimme
kuvakkeet kirkasvarisimmiksi. Tietokantaikkunassa ne ovat harmaat eli
poissa kéytosta.

8. Sulje mukauta-ikkuna sen jélkeen.

TYOKALURIVIN MUKAUTTAMINEN

Muutetaan tyokalurividamme koko ruudun levyiseksi. Jos et ole Laskutus-lomakkeessa, avaa se.

I OISO ISSUNMOMLYF ‘VINTIFHOVLNYMOLAIL 0°L SSIDIV

Tee néin
) rx 1. Nosta tyokalurivimme valikkorivin alapuolella jo olevan toisen tyokalurivin
m paélle. Tyokalurivimme asettuu toisen tyokalurivin kanssa perakkain.
| v LaskutusLomakkeen
, | 2. Klikkaa hiiren oikealla tyokalurivin paélla ja poista kruksi kohdasta
| [ Mukauds. Lomakencikymdi
3. Klikkaa uudelleen hiiren oikealla ty6kalurivin paélld ja valitse Mukauta...

4. Tyhjén tilan avulla voit ryhmitelld painikkeita tyokalurivilld. Tyokalurivin
painikkeiden vilisen tyhjan tilan lisdédminen ja poistaminen tapahtuu
seuraavasti

4.1. Lisad vakiolevyinen vili painikkeen vasemmalle
puolelle vetamailld painiketta oikealle ldhes puolen
painikkeen leveyden verran.

4.2. Poista vili painikkeen vasemmalta puolelta vetamalla
painiketta vasemmalle.

-
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5.

4.3  Tyhjantilan lisédminen tapahtuu pitamalla
VAIHTONAPPAINTA alhaalla ja vedit painiketta oikealle
vaakasuuntaisella kiinnitetylld tyokalurivilld, painikkeiden viliin jda
enemmaén tyhjédd ja siirretty painike jda tiettyyn kohtaan
tyokalurivilld. Painike pysyy tyokalurivilld samassa kohdassa, kun
lisddt, poistat ja jarjestit painikkeita. Huom! Ald vedd

painiketta ulos tydkalurivilta.

Sulje mukauta-ikkuna.

MAKRON LITTAMINEN TYOKALURIVIN PAINIKKEESEEN

Tee néin

I
=B .
SN

s TS ——

N~

Avaa jélleen Mukauta tyokalurivit-ikkuna.

Valitse Luokat-listasta Kaikki makrot, jolloin ndet oikeanpuoleisella listalla
kaikki tekemdmme makrot.

Vedd AvaalLaskunTulostusDialogi-makro luomamme tyokalurivin paélle.
Tyokaluriville ilmestyi makro-kuvake

Sulje mukauta-ikkuna.

Néin helposti saimme liitettyd makron painikkeeseen.

KUVAKKEEN MUUTTAMINEN

Muutetaan laskuntulostusta varten luotua tydkalurivin kuvaketta.

Painikkeen “kasvojen” muuttaminen

Avaa jélleen Mukauta...

2. Klikkaa hiiren oikealla AvaalLaskunTulostusDialogi-painikkeen péalla.
IImestyy viereisen kaltainen valikko.
3. Valitse valikosta Valitse painikkeen kuva...
4. Valitse sopiva kuva tai kirjoita painikkeeseen sopiva teksti.
1] | !BFH"IM |t |
] L R E Pensis
A ERT iy | —l
PEOECDONRCEEE
CEIEE R rE
| ) e || ¥ [ | A |
EI_II% AR E= A =IEE 11
| ey L LR T L2 T Kirjoita tahan teksti,
A lsalv 2] joka tulee
Teksti huomioidaan F e | e_?fln’rf’éev_isee”' Esim.
vain jos tdssé on '
kruksi. [ TSN P '---...I.J..-u.:.um'

Kuvaus on sama kuin vihjeteksti, joka ilmestyy
kun hiiri vieddan painikkeen pé&élle. Voit muuttaa
sen tarvittaessa.
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On hyvaé idea tehdé yksi ty6kalurivi, jossa on esim. kaikkien lomakkeiden avaus
painikkeet. Sen voi ndyttaa ruudulla vaikkapa kelluvana, jolloin sen voi siirtaa tielté pois
tarvittaessa. Nain “ohjelmasi” kaikki osaset ovat katevésti kdden ulottuvissa.

Huom! Em. “pikapainike’-ty6kalurivi ei toimi jos lomakkeesi on ponnahdusikkuna (Pop-
up) tyylinen. Painikkeet pysyvét silloin harmaana eika niitd voi kdyttaa.

o8 g bers ek mhem el g
[T b P

[ )

[T LT A

i o ol S vl e O

vl v i § 6 e e

Katso lisdtietoja Access ohjeista kohdasta Hakemisto/Tydkalurivit...

OMAT VALIKOT

Accessissd on helppo muuttaa pudotus- ja hiirivalikkoja ja ratiloida sellaiset kuin itse haluaa.
Ndin mm. englanninkielisestd ohjelmasta saa pienelld vaivalla vaikkapa suomenkielisen.
Itse asiassa valikkojen tekeminen on “makroilua”, mutta onneksi sithen on olemassa ohjattu toiminto.

Pudostusvalikkoja ovat mm. Tiedosto (File), Muokkaa (Edit) jne.. Hiirivalikot tulevat esiin hiiren oikealla

painikkeella kerran klikkaamalla.

Néin teet pudotusvalikon

1.

Valikkoa kéytettdessa nékyva teksti
tulee tdhén. Huom! Jos valikkokomento
on ns. pddgkomento, ei nimi saa siséltaa
kolmea pistettd nimen edessé eiké
takana.

Nuolipainikkeilla voit jérjestellé

komentoja

B Valikon muodostin - [Uusi valikkonvi]

Valitse tietokantaikkunassa ollessasi valikkoriviltd Tyckalut/ Apuohjelmat/
Valikon muodostin.

Valitse avautuneesta ikkunasta Uusi.

Valitse seuraavasta ikkunasta Lomake. Kdytimme nimittdin “esivalittuja”
valikkokomentoja, joista vain poistamme turhat komennot. Samalla nidkeee
miten valikkokomennot on muodostettu.

Valitse poistettava valikkokomento ja klikkaa Poista. Poista mielestési
turhat komennot.

Toiminto-listalta voit valita
mm. makron, jonka haluat
suoritettavan valikosta
ké&sin.

ek Lluisi tietokanta,. o

:

T aiminko: |Su0ritaVaIik0nKomento

=]

Peruuta |

Jos olet valinnut

Argumentit: |L0make;Tiedost0;Uusi tistokanta...

Sisentdminen saa aikaan alivalikon.

Katso esimerkiksi kohta “Siirry”. Sen —_
alivalikossa on komennot
“Ensimmaiseen, Seuraavaan “jne.

Viiva tekee valmiiseen valikkoon
vaakasuuntaisen jakoviivan.

Copyright © Matti Purojérvi

makron

O . .
Tilarivir beksti _4@' suoritettavaksi,
e | tulee fzfgum_eqtlt-
kenttaan kirjoittaa
makron nimi.
jJ -+ | !‘I‘ |i| Seuraava I Lizaa | Puista I

& Tiedosto
i ELluzi tietokanta..
Ehvaa tietokanta. .
~-Mouda ulkofiset tisdat

Timbaliminimmin mmeiim i At

Valitse rivi ja paina
“Poista”-painiketta
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B Suorita¥alikonKomento-toiminnon argumentit [ X]

Otzikko: |&T ulostus...

Tairinba: |Su0ritaVaIik0nK0mento | Walkkorivi m & ok I

Argumertit |L0make;Tiedost0;Uusi tistokarta... O—l Yalikary nimi: |Tiedost0 Peruuta |
Komenta: |Uusi tietokanta. ..

Klikkaamalla muodostinta.... Alikomenta: |

-

Lef L] L]

...avautuu argumenttien valintaa helpottava ikkuna.

5. Kun olet muokannut valikot haluamaksesi, paina OK.

6. Anna valikolle nimeksi LaskutusValikko. Paina OK.

TEHTAVA

Tee toinen valikko hiirivalikoksi. Ota siihen mukaan vain seuraavat komennot:
Sulje

Tulosta (tdmd on makromme AvaalaskunTulostusDialogi)

Kopioi

Liitd

Lisdd tietue

Anna valikolle nimeksi LaskutusHiiriValikko.

VALIKON LITTAMINEN LOMAKKEESEEN

Asetetaan molemmat luomamme valikot toimimaan Laskutus-lomakkeessa.

Tee ndin:
L. Avaa Laskutus-lomake rakennendkymédin
2. Avaa lomakkeen Ominaisuudet-ikkuna. Saat sen kitevimmin auki

tuplaklikkaamalla lomakevalitsinta.

3. Siirry ominaisuusikkunassa kohtaan Valikkorivi.
Lomakevalitsin Kietojatestys . ... Kaikki titueet
“allkkaorwd . oo Lazkutusy alikko
Pikavaliklka . ... ... ... ... ... Fylla

Pik avaliklorivi . .
Evwidibemin Hlnziis Ssn

4. Valitse Valikkorivi-kentén pudotuslistasta LaskutusValikko. Huom! Péadset
muodostamaan valikkoa myos tétd kautta klikkaamalla Valikkorivin
muodostinta |...}

nonm in

| * Ln:nma_li

5. Aseta Pikavalikko-kenttdan LaskutusHiiriValikko.

Testaa lomaketta ja valikoita. Muokkaa tarvittaessa.
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START UP- KAYNNISTYS

Access 7.0:ssa on uusi kiva ominaisuus jolla voidaan ohjata “sovelluksemme” kdynnistdvyytta.

Siind voidaan mm. mééritelld mikéd lomake tulee ensimmadisend nédkyville. Télloin voidaan luoda erillinen lomake
padamenuksi, josta kayttdjd padsee haluamiinsa toimintoihin vain painikkeita painelemalla. Sama toiminto saatiin
aikaan Access 2.0:ssa omalla AutoExec-makrolla.

Avaa aloitusasetusten muuttaminen valitsemalla Tyokalut/Kdynnistys...

Nl |kkuna Ohie
[ et 7
Automaattinen korjaus. .
Office-linkit 3
hteydet
Analyzoi »
Suojauz »

Beplik.ointi 3
Kapnnizstys

Fakrot 3

Miké& lomake avataan kun “sovellus”-
kéynistetaén.

Mukautetut ohjausobjekti...

Apuohielmat 3
Azetukset... Kapnnistys
. . .. Sovelluk kzikko: I &pta lomake:
Sovelluksen nimeksi voisi I SIS é}' aoma ° {
antaa vaikkapa “Laskutus” r i mitzn) [ Peruuta |
. .. , s Soveluksen kuvake: V¥ MEpta tietokantaikkuna
K_U\(akkeekSI sopii BMP ja {CO p&étteiset — _l % Nt tlarivi [sHasetifsst >>|
bittikarttakuvat. Kuvake nékyy o -
tehtavépalkissa sovelluksen nimen kanssa Yl Eanbbaii
“sovelluksemme” ollessa auki, |ioletusarvo) =] =] Jioletusaro) ~——
i X L v Sall pitk 3t valikot v Salli oletustyik alurivit
Valitse oletus valikkoriviksi Flean vl o ST _
“ askutusValikko” —_— Sall oletuspikavalbot alli tyokalurrvien muutkaminen
¥ Sali koodin tarkastel vitheen jdlkesn W Salli Accessin erkoisnappaimet
[M&pta tietokantaikkuna, Mapta
koodiikkuna ja Feskeytd suoritug)

Valitse oletus pikavalikkoriviksi

Jos tahdot lisétietoja eri vaihtoehdoista valitse LaskutusHiiriValikko

hiirelld Jja osoita kysymysmerkkikohdistimella
haluttua kohtaa.

I OISO ISSUNMOMLYF ‘VINTIFHOVLNYMOLAIL 0°L SSIDIV

Jos otat kruksit pois kaikista ylld olevan ikkunan valinnoista, kdynnistyy
“sovelluksesi” niin, etta kayttaja ei nde Accessin oletus tybkaluriveja,
pikavalikkoja, tietokantaikkunaa eika Kirjoittamiasi ohjelmakoodeja
mahdollisissa virhetilanteissa.

J

Asetukset tulevat voimaan kun seuraavan kerran kéynnistét “sovelluksesi’.

Saat ohitettua asetukset kdynnistéméllé sovelluksesi pitdmallé
samanaikaisesti vaihtopainikkeen (shift) pohjassa. Télldin tulee nékyviin
tietokantaikkuna. Jos se on piilossa, vieritéd ruutua-kyllé se l6ytyy !

Tietokantaikkunan saa myds nékyviin valitsemalla valikkoriviltd “Ikkuna/
néyta...”.

-
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TIETOKANNAN PAKKAUS JA KORJAUS

ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

Accessin tietokantarakenne on sellainen, ettd se on valitettavasti herkkd “turpoamaan”. Sahkokatkokset, vadralla
tavalla sammutettu kone tai ohjelman kaatuminen pirstovat tietoa hajalleen ja siten paisuttavat tietokannan kokoa
joskus moninkertaiseksi. Pahasti hajallaan olevaa tietokantaa ei Access enédd osaa tulkita vaan saattaa tehdd miti

eriskummallisimpia asioita.

Yksi Access kantojen “huoltotyd” on pakata tietokantoja sdédnnéllisesti. Etenkin jos tiedossa on koneen
sammuminen tai jatkuva kaatuilu, pitdd kanta ehdottomasi pakata eli eheyttas.

Néin pakkaat tietokannan

1.
2.

Lisétietoja saat Access ohjeista

kohdasta “Hakemisto/Korjaaminen, 3.

vioittuneet tietokannat”

Avaa Access, mutta dld avaa yhtddn tietokantaa.

Valitse valikkoriviltd alla olevan kuvan mukaisesti Jdrjestd tietokanta
udestaan... (Compact database...)

Muk autetut ohjausobjekti,..
Seetukser.

Valitse seuraavasta tiedosto-ikkunasta pakattava tietokanta eli
ldhdetietokanta.

Klikkaa | Janjesta uudelleen | Avautuu uusi tiedosto-ikkuna.

Valitse kohde tietokanta, joka voi olla my6s sama kuin ldhdekin.

Klikkaa | T allerina I Jos valitsit kohdetietokannaksi saman kuin

lahdetietokanta, Access varmistaa, ettd todella haluat korvata alkuperdisen.

Tilarivilld ndkyy “mittari”, joka kertoo pakkaus toiminnan etenemisestd. Kun pakkaus on
tehty, ei siitd kerrota erillisilld viesteilla.
Tietokannan korjaus-tapahtuu saman valikon kautta. Eheyttdminen samalla myds korjaa

kannan.

Kun pakkaat tietokantaa, &ld muuta sen nimed. Nimen muuttaminen saa Accessin sekoilemaan
Joissakin tapauksissa. Jos joudut muuttamaan nimeéd, palauta kuitenkin alkuperéinen nimi ennen
tietokannan kéyttoa.

Jos pakkaat siten, etta valitset Iadhde-ja kohdetietokannat samaksi, Access korvaa alkuperéisen
pakatulla tietokantaversiolla vain siiné tapauksessa, etté pakkaus onnistuu.
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VINKKEJA SOVELLUKSEN OPTIMOIMISEKSI

Access on “ronkeli” ohjelma, raskas ja oikkuileva. Access 7.0 vaatii koneelta paljon. Laaja sovellus, jossa on paljon
lomakkeita, niissd paljon pudotuslistoja sekd automatiikkaa, vaatii vahintddn Pentiumin, jossa on vahintddn 32
MB keskusmuistia ja nopea kovalevy. Keskusmuistin mddrdlld on ratkaiseva merkitys Accessin nopeuteen.

Kirjoittajan tekemdt testit osoittivat, ettd prosessorin vaihto Intelin 166 MHz:std vastaavan valmistajan vanhaan
75 MHz:een ei olennaisesti hidastanut Access sovellusta. Mutta muistin lisdys 16 MB:std 32 MB:n antoi potkua
ainakin tuplasti lisdd. Siitd mustin lisdys 64:44n megaan ei lisénnyt endéd kovinkaan ihmeesti Accessin nopeutta.

Sovelluksen rakenteellisilla muutoksilla voidaan vaikuttaa jonkin verran suoritusnopeuteen.
Seuraava lista kertoo muutamia optimointikikkoja:

% Tallenna pudotuslistojen kayttamat SQL-lausekkeet omiksi kyselyiksi.

Ndin listojen lataantuminen nopeutuu.

% Suodata pois turhia tietoja listoihin tai lomakkeisiin latautuvista tietueista.
Viltd lataamasta turhia kenttig.

% Palastele taulukoiden tietoja pieniin yksikéihin. On huomattavasti

raskaampaa ladata 30:n kentdn taulukkoa kuin 10:n kentén rekisterid.

% Viltd kyselyissd ryhmékoontifunktioita kuten DLookUp jne. Ne hidastavat
joskus todellea paljon.

% Joskus kannattaa tallentaa taulukkoon sellainenkin tieto, jonka voisi saada

aikaan vaikkapa kyselyssé funktioilla tai muilla laskutoimituksilla. Se
saattaa joskus nopeuttaa oleelliseti monimutkaisen raportin esille saantia.

% Lukuisat pudotuslistat samalla lomakkeella hidastavat lomakkeen kéyttoa

todella paljon. Kéyt siis usemapia lomakkeita, joissa kussakin on vain
muutamia objekteja.

% Viltd kyselyjd, jotka on rakennettu kyselyistd, jotka taasen ovat rakennettu

jostain kyselyistd jne. Kannattaa ndhdd vaivaa perustaa kysely suoraan
taulukoista.

Copyright © Matti Purojérvi
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TAMAN KURSSIN PAATTEEKSI

ACCESS 7.0 TIETOKANTAOHJELMA, JATKOKURSSI 0OSIO 1

Olemme kdyneet ldpi syventdvésti perusteita ja opittu hieman lisda uutta.
Harjoittelemalla opittuja saa hyvit valmiudet seuraavaa osiota varten, jossa
tehdéén lisdd monipuolisia lomakkeita, raportteja seké tutustutaan omien
funktioiden kéyttoon.

Seuraava osio késittelee liséd erilaisia alilomake- ja aliraporttisysteemeja seka
automatisointia helpottavia ohjausobjekteja.

Osallistu kursseillemme. Saat lisid atk evéitd tyoeldmén haasteisiin.

Oppilaitos:

Puh:
Fax:
Sahkoposti:

Tiedusteluihin vastaa

Hyvéd jatkoa opinnoillesi. Muista, ettd

Harjoftus tekee mestarin Ja mestarinkin on
harjoiteltava !

e EEE—————————————————————————————————————
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