Hiiretön tekstinkäsittely 

· Avaa Word.

· Kirjoita alla oleva teksti. Noudata puhekuplien ohjeita!

·  Tallenna tekstisi heti otsikon jälkeen(Ctrl+s).

· Muista: 

· Ei välilyöntejä rivin alkuun.

· Välilyönti välimerkkien jälkeen.

· Enter vain otsikoiden ja kappaleiden loppuun.

· Tallenna usein


[image: image1.png]H9-0&5® - hiiri docx [Yhteensopivuustila] - Microsoft Word - =

Alotus  Lisa3  Swunasettel  Vittaukset  Postitukset  Tarkista  Nayts

X

) ©

Hiiri-on-kirjoittajan-vihollinenq

‘Oma-Nimiq|

’ Johdantof

Hiirikeksittiin-1970-luvun-loppupuolella-helpottamaantietokoneenéyttsa. Akaisempienhankalasti

avulla.q

Terveyshaitat{

" Kidetja-hartiat{
Tyskennellessasitietokoneella-kirjoitatnappaimistélld ja-annatkomentoja-hiirella. Tallsinkatesitekee-
edestakaista iikettd-ndppaimisténja-hiiren-valilla. Tama-liike-rasittaa-hartioidenja-kasivarrendihaksia.-
Ennemmin-tai-myshemmin-rasitus-tukkii-lihaksesi-ja-joudut-kiymaanhierojallakivun-ja-kasivarren-
puutumisen-takia. 9

" Ranteet

ivarsivaivateivitole-tietokoneenkiyttijinainoa terveysriski. Joset pidd-rannettasi-suorassa,
voitmydssaada-hitaastiparantuvan-jannetuppitulehduksen.-Sen-hoito-alkaakortisoniruiskeella-ranteen-
tulehtuneeseen-jénteeseen. Tuntuumukavalta.q

Mitidvoittehda?q

Parastapaolisikdyttaavainnappaimistsa mutta-kiytanndsséseon-useinfiian-hankalaa, piirtaminen-

nappéimistolld-onddhes-mahdotonta. Tekstid kirjoittaessasivoitkuitenkin-tehdd-useimmat-asiat-

nppaimistdkomennoilla. Nainsaastitkattdsijapysytterveens.q
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· Tallenna vielä tekstisi (Ctrl+s).

· Esikatsele teksti (Ctrl+F2). Poistu esikatselusta (Esc).

· Tulosta teksti (Ctrl+p, Enter).

· Lopeta Word (Alt+F4).

Valitse Otsikko-tyyli, kirjoita otsikko.





Paina Alt+1 ja kirjoita alaotsikko.





Paina Alt+2 ja kirjoita alaotsikko.





Paina Alt+2 ja kirjoita otsikko.





Paina Alt+1 ja kirjoita otsikko.





Paina Ctrl+i ennen kuin kirjoitat sanan valikoista ja Ctrl+i uudelleen sen jälkeen.





Paina Alt+1 ja kirjoita otsikko.








